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1. Oversikt

%‘E’gﬁuﬁnm Mina sidor - en service till livsmedelsforetagaren

For information, kommunikation och hantering av

anlidggningens drenden

Foretag Anlidggning

: @ Information rérande den egna anlaggningen
Information

Adressuppgifter
Verksamhet
Kontaktpersoner pi aktuell anliggning

Arenden

= Foretagsuppgifter
.
.
.
Dokument
Aktiviteter - for drgiard

dggning
ntaktpersoner Aktiviteter

Administrera kontaktuppgifter
Svara pd frigor, kompletteringar etc.

.

=« Ligga till, indra och avsluta verksamhet
= Ligga till och hantera kontaktpersoner
= Administrera kontaktuppgifter

2. Malgrupp
Mina sidor riktar sig till livsmedelsféretagare vars anlaggning har Livsmedelsverket som
kontrollmyndighet. Under lanken “Vad ar mina sidor?” pa Mina sidors inloggningssida (se bild under
avsnitt “Logga in”) kan du ldsa mer om vilka dessa ar.

3. Atkomst till Mina sidor
Man nar Mina sidor fran Livsmedelsverkets hemsida, www.livsmedelsverket.se. Klicka pa “Logga in” i
ovre hogra hornet, darefter ”Ga till Mina sidor for foretag”. Mina sidor 6ppnas da i ett nytt fonster.

Innahill A-0 Teckensprik @ English @ Loggain

' Livsmedelsverket Sk Iagstiftring och Svrigt innehdll pd webbplatsen m

+ Sokvia kategosi istallet

atvanor, hilsa & miljé Livsmadel & innehall Produktion, handel & kontroll 0m oss

vstecknet Mina sidor fér foretag
stecknet ar ett forumn fér de som arbetar inom Mina sidor fér foretag ar en e-tjanst for dig som ar
nsk livsmedelskontroll, livsmedelsforetagare och har Livsmedelsverket som

kontrollmyndighet.

vstecknet Mina sidor for foretag
Den har funkticnen placerar kakor (cockies) i din webblasare och P& Mina sidor kan du bland annat hitta resultat frén
har inaktiverats, Om du will fortsitta att anvinda den hir utfirda kontroller vid féretagets

Fuskdrin; vSotyesssaptacs b, livsmedelsanliggningar och hantera de drenden

foretaget har hos Livsmedelsverket,

Klicka pa linken nedan fér att logga in pa Mina sidor
eller ansika om tillgang till tjansten om du inte redan
har den.

Anstk om medlemskap pa Livstecknet
Om du inte redan har inloggningsuppgifter fér

Livstecknet kan du anstka om medlemskap hir. GA till Mina sidor far foretag

Anzik om medlemskap till Livstecknet
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4. Logga in

| samband med att du blir anmald till Livsmedelsverkets Mina sidor skickas ett mejl ut (avsédndare KA-

Minasidor@slv.se) till den e-postadress som uppgivits for dig som anvandare. | detta mejl finns en

lank till Mina sidor samt inloggningsuppgifter. Du loggar in med din e-post adress och |6senordet som

skickats.

‘b LIVSMEDELSVERKET ~ Mina sidor fér livsmedelsforetagare

Logga in pa Mina sidor

‘ Inloggningsuppgifter

E-postadress

Lésenord

Livsmedelsverket, Box 62

5. Glomt losenord

Glomt i9senord?

51 26 Uppsala, tel 018-17

Livsmedelsverkets Mina sidor &r for
dig som Ar eller har tinkt att bli
livemedelsforeiagare och som har
Livsmedelsverket som
kontrolimyndighet. Kontakia
Livsmedelsverket for att f4 tillgang till
Mina sidor.

Om du redan ar anvandare av Mina
sidor, logga in med din e-postadress
och ditt IGsencrd. Har du problem
med att logga in, kontakia
Livsmedelsverket.

Vad ar mina sidor?

55 00

e U

Om du inte hittar eller glomt I6senordet kan du direkt fa ett nytt genom att klicka pa lanken ”"Glomt

I6senord?” och félja anvisningen dar.

6. Andra losenord

Na&r du val &r inloggad kan du om du vill andra I6senordet till ndagot som &r enklare att komma ihag.

Klicka pa ”Andra l6senord” i sidhuvudet och félj anvisningarna.

CWRLD RS WU

SC.OF  /DUVSMEDELSYERKET

Inloggad: Testkontakt Hel estfdretaget Mina sidor, 13 & bort

Andra b

senord | Hidlp nigkt | Lopgs ut
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7. Kontakta Livsmedelsverket
Har du problem med inloggningen eller i dvrigt vill kontakta Livsmedelsverket angdende Mina sidor
kan du klicka pa lanken “Kontakta Livsmedelsverket” i hégerspalten pa inloggningssidan. Da kommer
du till mejl-funktionen och kan beskriva ditt arende dér. Adressen, KA-Minasidor@slv.se ar forifylld.

Till... KA-minasidor @slv,se
Kopia...
Skicka B
Amne:

8. Kontaktuppgifter
Under lanken “Kontakt” i sidhuvudet hittar du olika kontaktuppgifter till Livsmedelsverket.

Inloggad: Testkontakt Helen, Testfaretaget Mina sidor. 13 & bort
/2D LVSMEDELSVERKET Andrs seror | i | Kontskt | Lomgs u

9. Logga ut
Logga ut gor du genom att klicka pa ”Logga ut” i sidhuvudet.
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10.  Hjalp

| sidhuvudet finns en lank, ”Hjalp” dar alla funktioner i Mina sidor beskrivs.

Genom innehallsférteckningen i vansterkolumnen ser du vilka delar som innefattas. Genom att klicka
pa en post i listan kommer du direkt till motsvarande rubrik i dokumentet.

Aven inne i systemet finns hjilpfunktioner, ofta i form av frdgetecken man kan klicka pa for
ytterligare information gallande den specifika del man befinner sig pa.

| hégermenyn finns en lank till denna anvandarmanual.

Inloggad: Testkontakt Helen, Testiretaged Mina skdor, 12 g bort

VWina slcor Quwouseer Verifiering Ao eenmed | by | fomet | Lomaut

Hjilp

Under Hjalp hittar du information om hur oliks delar och funktioner pa Mina sidor kan

Wad ar Mina sidor? i) Hjalp

Anvandare . ) ) ; . R 3 _ Har hittar du information om hur olika delar
anvandas. | vanstermenyn listas rubrikerna pa denna sida som hjélptexter har tagits fram far. . P . -
~ och funktioner pa Mina sidor kan anvandas.
Lasenard Klcka pa den rubrik som du Srintressersd sv eller scrolls dirskt ner i textan.
VEka ankiagning Annan hjElp och information hittar du bland
: Vad ar Mina sidor? annat | vagledningar och andra dokument
Sartera uppgifter i listor Mina sidor &r indelade i flikkarna Anl3ggning samt Férstag. Du kan navigera genom att Kicka pa Livsmedslsveriets webbplats {mytt
AT p& den flik som du fir tiltaet vil itz p3. D
Arenden Anlaggning
Aktivitetzr | Srenden Under Anlaggning listas de akfivitzter du behdver utfara vid din anl&ggning samt din Mina sidor, snvEndarmanual
. anléppnings Srenden hos Livsmedelsverket. Fér att oppna en aktivitet eller ett drende och se
Ansakan dess detaljer, kiicka pé aktuell rad i listorna. Under Anlaggning finns ocksa uppgifter samiade
Kommunicsra med om din anléggnings adressar, kontaktpersaner och verksamheter. Du kan fitts pd dessa
Livsmedelswerket uppgifier och Sndra vissa. S vidare hjalpen for “Andra uppgifter”. Om dist foretag har flera

anliggningar wisas har uppgifter om den anl2ggning som ar vald i rullga
“Anl3ggning” I3ngst till vanster under huvudmenyn

rdinsmenyn far

Fdretag
Under Féretag samlas uppgifter om ditt firetags adresser, anlaggningar och kontaktpersoner.
Du kan titts pa dessa upppifter och dndra vissa. Se vidare hjflpzn for “Andra uppgifter”.

ancoken

Under Féretag finns lénken Ansok som du anvander om du vill anséka om godkinnande eller
registrering fér en ny anl3ggning. Du startar ansbkan genom att kicks pa linken. Obsarvera
3t den ansoksn som kan garas via Mina sidor inte géller export. For sxport galler =&rskilda
regler. L3s mer om export? {nytt fénster)

Ansékningar som pabérjats, sparas avtomatiskt och Enkar till dessa wpprattas och visas
under flik AnlSggning (ansdkningar fr befintliga anlaggningar). Under filk Fdretag visas
ansakningar for nya anlaggningar.

Om du ans&ker om gedkdnnande ller registrering for en ny anlaggning satts du som
kontskiperson pa den anlaggningen. Om detts inte &r Gnekear, kan du efter att anlaggningen
ir godkand eller registrerad Sndra detta genom st klicka pa “Kentakpersoner” undar flik
Anlggning.

Anvandare

Tillgang till Mina sidor far endast de som ar 2ller har tankt att bli livsmedelsfaretagars inom et
verksamhetsomride som Livsmadelsverket kontrollerar. Kontakts Livemedelsverket f6r it
inloggningsuppgifter. Om din anlggning/ditt farstag vill att flera personer ska kunna anvanda
Mina sidor, I3gg till de som saknas under filk Anlaggning och/eller fiik Férstag beroende pa
vilken nivd respektive persen ska tilldelas behdrighet. En kontakperson pa féretagsniva far
tillgang till uppgifier om samiliga féretagets anl3ggningar. En kontaktperson pa
anlipgningsniva far endast tillgang A uppgifier om den egna anldggningen

Behdrighet
systemet kan anvandarna tilldelzs olika behorighet

- Tiliging - Anvandare med behérighaten "Tillgéng” kan agers i Srenden och
kommunicera med Livsmedelsveriket via Mina sidor.

Adminisirator - AnvEndare med behongheten “Adminisiratae” kan, forutom ait sgers
i Zrenden och kommunicers mad Livsmedslsverkat vis Mina sidor, ocksd

sdminisirera foretagets och anl&ggningamas kontaktuppgifter och Enands.
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11.

Flikarna Foretag och Anldggning
Det finns tva flikar pa Mina sidor, Féretag och Anlaggning. Pa fliken Féretag ser du den information
om ditt féretag som finns registrerat hos Livsmedelsverket. Har kan du dven lagga till eller andra

uppgifter gallande foretaget. Se avsnitt "Flik Foretag”.

Pa fliken Anlaggning visas uppgifter for aktuell anlaggning. Om foretaget saknar godkand eller
registrerad anlaggning visas inte fliken Anlaggning. Se avsnitt “Flik Anlaggning”.

R & @

~lim

[V, . =
VLY S Ul

Foretag Anl3aggning

12.

Mira

Inloggad: Testkontakt Halen, Test

Duwmerisviner  Verifiering

Flik Foretag
Nar du loggat in hamnar du direkt pa fliken Foretag. Genom vanstermenyn kan du se och
administrera foretagets uppgifter.

8 _
laor

Inloggad: Testkontakt Helen, Testforetaget Mina sidor, 2 g bort

Duwsweasverer  \erifiering

Andra [5senard

Andra lasenord

Higlp Konts

Hislp | Hontski | Logga ut

Foretag Anldggning

Adresser
Anlaggningar
Kontaktpersoner

My anldggning, ansdk

Mitt foretag

Foretag: Testforetaget Mina sidor, ta €] bort  Organisationsnummer: 121212-1211
Adress: testar, 111 11 testar

Har finns uppaifter om ditt foretag samlade. Via menyn till vanster kan du na féljands:

Adresser
Under Adresser visas namn och adressuppgifter for foretaget.

Anlaggningar

Under Anlaggningar visas uppaifter om foretagets samtliga anlaganingar, det vill sdga akiiva
anlaggningar, nedlagda anldggningar samt anlaggningar som ar under préwning for
godkannande eller registrering.

Kontaktpersoner
Under Kontakipersoner visas den eller de kontakipersoner som ar akiuella for ditf foretag.

Livsmedelsverket, Box 622, 751 26 Uppsala, tel 018-17 55 00

{ !J' Mitt féretag

Tank pa att kontrollera uppgifterna
regelbundet 54 att dessa allfid &r aktuella.

En del uppgifter kan du &ndra direkt medan
andra kan krdva en ny ansokan om
godkannande eller registrering. En ny
ansokan kan du gora via lanken Ansdk
nedan. Ar du oséker pi om en ny ansdkan
behdvs, kontakta Livemedelsverket.

Andringar pa Mina sidor

Under fliken Anldggning har en del mindre
forandringar gjorts i presentationen av
uppagifter. Funktionaliteten ar dock
oférandrad.

Ny anlaggning?
Da behdver du skicka in en ansdkan

Ansok

Anvandarmanual Mina sidor
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12.1 Foretagets adressuppgifter
Under "Adresser” ser du de uppgifter Livsmedelsverket har om féretaget. Du kan dndra dessa genom
att fylla i nya uppgifter och klicka pa Spara. (Galler det féretagets namn eller organisationsnummer
maste kontakt tas med Livsmedelsverket.)

Inloggad: Testkontakt Helen. Testfretaget Mina sidor 4a & bort
Wildram=y @il @ e Angra I6senord | Hislo | Kontskt | Logga ut
Wina slcor Qusmasme Verifiering
Foretag Anlaggning
Adresser Adresser i) Adresser

Har visss foretagets adressuppgifier. Konirollers uppgifiern, andra de som eventusii &
Anlaggningar Tnk pé =it kontrallera uppgifiems

felsktigs och val] Spara.
regelbundet sé stt desss slitid &r skivella

Kontakipersoner
Livsmedelsforetag X
All2 uppgifter utom foretagsnamn och
organisstionsnummer kan du &ndrs direkt.
Will du &ndra organisationsnummer ach

Ny anlaggning, ansék

Foretagsnamn * esff

Orgnr/PersnrfSamordnr * 212 frerr s e et
Telefon * [ 000-000000 |
Fax | |
E-postadress [ |
Webbadress | |
Faretagsadress

Gata/Box * [testar |
Postnr * | EEE] |
ort* [testar |
Besoksadress

Gata/Box [oamia brogatan 2 |
Postnr [4s812 |
Ort [Teststad |
Fakturaadress

GataBox [higkkd ]
Postnr [sas ]
ort [ ]

“abligatorisk uppgift @

Andringarna skickas till Livsmedelsverket for godkdnnande och ett drende skapas. Det kan bara
finnas ett pagaende kontaktuppgiftsdarende for foretaget i taget. Sa lange det behandlas gar det alltsa
inte att gora en ny andring.

Ett arende ar skapat fér att godkanna dina andringar. Inga fler andringar
for fdretaget kan goras innan arendet &r behandlat.

Adresser

Har visas foretagets sdressuppgifier. Kontrollers uppgifierna. 8ndra de som eventuellt &r

felaktiga och valj Spara.
Livsmedelsfaretag

Faretagsnamn *

Orgnr/PersnrfSamordnr *

Telefon *
Fax
E-postadress

Webbadrass

Foretagsadress
GataPnx * R 14

Anvandarmanual Mina sidor Version 2.0 2016-01-01
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12.2 Foretagets anlaggningar
Under ”Anlaggningar” ser du de anldggningar som finns registrerade pa foretaget, bade aktiva och
inaktiva. Genom att klicka pa pilen langst ut till héger kan man 6ppna och se mer information om

anlaggningen. Man stanger pa samma satt genom att klicka pa pilen.

Foretag Anlaggning

Adresser
Anlaggningar
Kontaktpersoner

My anl&ggning, ansdk

Anlidggningar (i) Anlaggningar
Du kan éppna eller sténga uppaifter om anlaganingama genom att klicka pa
anlaggningsnamnen. Har listas alla anlaggningar fér ditt fdretag.
Fdr respektive anldggning visas utvalda

Testanldggning ABC P uppgifter.

Status Alctiv Fér att se samtliga uppagifter for en

anl&agning, valj flik Anldggning. Har

Godkannandenummer 6130 foretaget flera anldggningar, valj dé sedan

Godkinnandedatum 2015-12-10 den anlaggning du vill titta pa. Detta gdr du i
rullgardinsmenyn "Anlaggning” langst till

Besoksadress cccoece, 125 45, Kalmar vanster i flik Anlaggnings huvudmeny.

Testanlaggning DEF v

Testanlaggning Hilda v

12.3 Foretagets kontaktpersoner
Under "Kontaktpersoner” ser du de uppgifter Livsmedelsverket har om kontaktpersoner pa
foretaget. Personer som inte langre finns pa foretaget far status ”Inaktiv”. Detta visas dven genom
att namnet ar 6verstruket. En inaktiv kontaktperson kan inte logga in pa Mina sidor, oavsett vilken
behorighet den tidigare haft.

Man kan filtrera pa Aktiva eller Inaktiva kontaktpersoner. Det gar ocksa att sortera ordningen i de

olika kolumnerna.

Fiiretag Anlaggning

Adresser
Aniaggningar
Kontaktpersoner
Wy anlgpning, ansik
Exportintyg, bestall

Kontaktpersoner

Hér kan du se vilka kontakipersonar som finns pd foretaget. Du kan se detaljuppgifter om en befintlig kentakiperson genom aif kicka pd Grskad
rad. Du kan 15308 Hll &n ny kontakiperson genom 8t trycka pd knappen

Foretagets kontaktpersoner [ |_Liss o iswaiwsen | “ﬁ
Enaktiva

Hamn Tl E-podtadress Kemmunikationsvag Bah

ST L R skt g o Bones Ingen-dthomsl
Halgn Engstrand helanangsirand Sseget. 58 E-Pest Anlaggringsnivi
rewt b LG Tirmr Fngenatiomat
Tast Halana Ma8k Tastare halthoo ;1.".5\1 Brav .'--:rq!a.;sr‘..a'
Testkontakt Helen sogetil 1 alv.ae Brev Féretagsnivl

Testicontakben 2 Mina sidor sosoBshuse Brev Anlaggningsnivi

Tastkontakben Ming sidor Brev Ingen Btkermast

Anvandarmanual Mina sidor
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12.3.

1 Kontaktkort

Genom att klicka pa ett namn i listan 6ppnar man kontaktkortet for aktuell person och kan vid behov
andra uppgifterna. Har kan man dven dndra status till Aktiv respektive Inaktiv.

Adresser
Anlaggningar
Kontaktpersoner

My anlaggning, ansk

Inloggad: Testkontakt Helen, Testforetaget Mina sidor -ta & bort

{’ LWSHEDE IS\'EIIET Verlﬂerl n g Andra losenord | HiSlp | Kontzkt | Logga ut

Firetag Anlaggning

E-postadress *

de &r godkanda av Livsmedelsveriket.

-
Andra kontaktuppgifter Aubryt = .
PP - i ) Andra kontaktuppgifter
Kontaktuppgifter
Dwu kan &ndra uppgifter direkt | formularet
Status = |Aldw och valjs knappen Skicka.
Famamn * [Testkontakt ] NEr du vélier knsppen Skicks kommer
Efternamn * |HE|EI"| | uppgifterna att skickas till Livsmedelsverket
for handlaggning. O'm andringarna enbart
Titel | | géller uppgifter under instiliningar, sparas
Telefon * | 0703433472 | dessa direkt. | annat fall maste uppgitterna
kontrolleras, och de nys uppgifterna
Mobiltelefon | | kommer inte att visas pd Mina sider faran

|sogeti1 1i@slv.se

Walj 1anken Tilbaka for att komma till

Installningar listsidan med kontakipersoner.
Kommunikationsvag * |Brev

Tillgang till mina sidor * ® 5 Mej

AdministratSr foretaget * ® Ja HMgj

“obligatorisk uppgift

Avbryl s

12.3.2 Instdllningar
Under sektionen ”Instéallningar” anger man vilka behérigheter kontaktpersonen ska ha. For mer
information, se avsnitt “Behérigheter-kontaktpersoner”.

Vid “Kommunikationsvag” kan man ange pa vilket satt personen helst vill bli kontaktad i arenden, via
Brev, E-post eller Mina sidor. Vid "E-post” och “Mina sidor” skickas i bagge fall ett meddelande till
kontaktpersonens e-postadress att nagot nytt finns i arendet. Om man angett E-post bifogas dven
aktuellt dokument/rapport. Om man angett Mina sidor skickas bara meddelandet.

Andringar av uppgifter i sektionen ”Instéllningar” behéver inte godkinnas av Livsmedelsverket utan

slar igenom pa en gang.

inataliningar
Kommunikationsvag *
Tiligang t8l mina sidor *
Admunisirator foretaget *

"oibkgaionsk uppg®

\aj kommunikationssag

Mina sidor

® Ja Mej

Anvandarmanual Mina sidor
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12.3.3 Andra kontaktuppgifter
Andringar av uppgifter i sektionen ”Kontaktuppgifter” maste godkénnas av Livsmedelsverket innan
de slar igenom. Knappen “Spara” dndrar text till “Skicka” och ett drende skapas.

a Uppgifter har skickats in

Uppgifter har skickats in och kontrolleras av Livemedelzverket. De nya
uppoifterna kommer inte st visas pa Mina sidor féman de & godkanda
av Livemedelsverket.

Andra kontaktuppgifter Aty s
Kontaktuppgifter
Status * Akt
Farmamn * estkontakt
Efternamn * Helen
Titel
Telefon * 701234567
Mobiltelefon
E-postadress * sogetil 1i@slv.se
Instaliningar
Kommunikationsvag * fina sido
Tillgang till mina sidor * ® s N
Administratdr forstaget * ® 5 Mej

*oblgatorisk uppgift

Det kan bara finnas ett pagaende drende for en kontaktperson. Sa lange det behandlas gar det alltsa
inte att goéra en ny andring for samma person.

Adresser Kontaktpersoner

Anlaggningar i) Uppgifter har skickats in

Kontaktpersoner Uppgifter far nedanstaende person/er har skickats in och kontrolleras av Livsmedelsverket
Ny anlaganing, ansdk = Testkontakt Helen (Befintlig kontakt)

Uppgifterna kommer inte att visas pa Mina sidor forran de ar godkanda av Livemedelsverket

Har kan du se vilka kontaktpersoner som finns pa foretaget. Du kan se detaljuppgifter om en befintlig kontaltpersen genom att kicka pa dnskad
rad. Du kan IAgga till en ny kontaktperson genom att trycka pa knappen.

Foretagets kontaktpersoner Lagg ill kentaktperson Visa: |

Mamn = Titel E-postadress Kommunikationsvig Behérighet
Brev =

test131168 - - Irgerotkemst
Test Helena Hadk Testare helhoo@slv.se E-Pos! Féretagsniva
Testkontakt Helen sogetil1l@slv.se Brev Féretagsniva
Testkontakten 2 Mina sidor sos0@slv.se Bre anlaggningsniva
Tesm sz mse e o sns - - S Ingenotkemst

Anvindarmanual Mina sidor Version 2.0 2016-01-01 12



12.3.4 Registrera ny kontaktperson
Genom att klicka pa ”Lagg till kontaktperson” 6ppnas en tom kontaktruta och man kan registrera
uppgifter for en ny kontaktperson. Livsmedelsverket ska godkdnna uppgifterna pa samma satt som
vid dndringar och ett drende skapas. Se avsnitt “Andra kontaktuppgifter”.

Det gar ocksa att registrera ny kontaktperson under fliken Anldggning. Denne adderas da med
automatik till listan med foretagets kontaktpersoner under flik Foretag.

Observera! Alla kontaktpersoner finns listade under fliken Féretag. Darifran kopplas de sedan till den
eller de anlaggningar de ska ha tillgang till. Se avsnitt “Kontaktpersoner pa anldaggning”.

Foretagets kontaktpersoner Lagg till kentakepersan

Mamn = Titel E-postadress Kom

12.3.5 Ta bort kontaktperson
En kontaktperson kan inaktiveras, dock aldrig helt tas bort.

Anvindarmanual Mina sidor Version 2.0 2016-01-01 13



12.4 Ansoka om ny anlidggning
AnsOka om ny anlaggning gér man pa fliken Foretag. Nar du klickar pa "Ny anlaggning, ansok” i
vanstermenyn 6ppnas ett arbetsflode dar du steg for steg anger de uppgifter som behovs. Pa vilket
steg du ar ser du genom pilarna i 6évre delen av sidan.

12.4.1 Avbryt/ Spara och fortsatt senare
De uppgifter du angett i ett steg sparas nar du klickar pa "Nasta”.
Klickar du pa ”Avbryt ansdkan” innebar det att alla uppgifter forsvinner och ansékan makuleras.
Om du istallet loggar ut eller pa annat satt navigerar bort fran ansokan, sparas uppgifterna. Nasta
gang du loggar in eller klickar pa fliken Foretag blir du upplyst om att det finns en pagdende ansdkan
och en lank som du kan klicka pa for att komma till denna.

Ansdék om ny anliggning
Anlaggning: Ny anlaggning Ansokan: Ej bekraftad

Start “erksamhet

«dresser i | Du haren eller flera sparade, ej inskickade ansckningar for ny
"~ anliggning

anlaggningar . . - .
ggning Till ansékan for Namnlés »

12.4.2 Start
| det forsta steget “Start” beskrivs arbetsflodet. Klicka pa ”"Nasta”.

: Te Helen, Testforetaget Mina sidor -ta j bort
(e = =il Py £ - Angra losenord | Higlp Komtsit | Logosut
Wiina gleor Quweaveme  Verifiering
Foretag Anldggning
Adresser Ansdk om ny anliggning
Anlaggningar Anlaggning: Ny anldggning Ansdkan: Ej bekraftad

Hontaiipersoner I i , , , , , _

Ny anldggning, anstk

Har ansdker du om godkannands sller istrering av livamed: 2 iing. Medan beskrivs stegen i ansdkan. Du kan navigera 0 Hjalp
mellan stegen genom att valja Nasta ellsr Tillbaka. Innan du avslutar och skriver under din ansékan méste minst alla obligatoriska
uppgifter vara ifyllda i varje steg. Obligatoriska uppaifter markeras med *.

Ansdkan &ruppdelad i stegen:

Verksamhet

| steget WVerksamhet beskriver du verksamheterna. Beskrivningarna ar nddvandiga bland annat fir att verksamheterna ska kunna riskklassas.
Riskklassningen ligger sedan till grund for de avgifter som ar firknippade med godk&nnande och registrering samt med Livemedelsverkets
kommande offentliga kontroller av verksamhetema.

Adress

| steget Adress regisfrerar du uppgifter om anlaggningen.

Ovriga uppgifter

Har kan du lamna dwriga uppaifter i fritext.

Bekrifta

| steget Bekrafta finns méjlighet att kentrollera uppgifter och g tillbaka och &ndra eventuslla felakiigheter innan ansokan skapas far utskrift

och underskrift.

Underskrift
| ansdkane sista steg Underskrift kan ansdkan skrivas ut for underskrift. | dagslaget maste ansdkan skickas in pa pspper undertecknad av
livsmedelsfaretagaren. Air sdkanden en juridisk person ska underskrift garas av behdrig féretradars.

Anvandarmanual Mina sidor Version 2.0 2016-01-01
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12.4.3 Hjalpfunktioner
Genom att klicka pa fragetecknet i 6vre hogra hornet far du mer information om vad som galler vid
ansokan om ny anlaggning. | texten kan finnas klickbara lankar (understruken text) som fér dig vidare
till ytterligare information. Du stéanger ned informationsrutan genom att klicka pa krysset i 6vre hogra
hornet. Vid speciella moment finns ocksa bla fragetecken du kan klicka pa fér mer information eller
instruktioner. Se ”Valj verksamhet” nedan.

g Anldggning

Ansdk om ny anliggning
Anlaggning: Ny ani3ganing Ansokan: Ej bekrafiad

= il EBEEED L3 _

19, ansok

For att fa en anlggning gedkénd eller registrerad
maste du anséka enligt Liy els te

krift
fivemedelshygien (nytt fanster)

anzdkan. Du kan navigers 0 Hijglp
1éste minst alla obligatoriska

Har ansdker du om godk&nnande elier reg
mellan stegen gencm att valja Nasta eller’
uppgifter vara ifylida i varje steg. Obligato

Ansdkan ar uppdelad i stegen Avgift
Verksamhet En registrering kostar idag 1050 kr. Fér ett
- o
| steget Verksamhet beskriver du verksam godkannande tas en avgift ut baserad pa rh na ska kunna riskkl:

Riskklassningen ligger sedan til grund for anldggningens verksamheter. Tillkommer gor

darefter &riig kontrollavgift t,
kommande offentliga kentroller av verksar srerer arig ?H rolavgitt same, om
werksamheten &r slakt/vilthantering,
Adress bemanningsavgift. Lis mer om avgifter (nytt
| steget Adress registrerar du uppgifier om  fonster) och slakt/vilthantering (nytt fanster).

strering samt med Livsmedelsverkets

Ovriga uppgifter Slakt och vilthantering
Levande djur och kétt ska besiktigas enligt

Har kan du lamna dvriga uppgifter i fritext.
forordning (EG) nr 853/2004 (nytt fonster) och

Bekrafta 854/2004 (nytt fonster). For att
| steget Bekrafta finns mdjlighet att kontro| Livsmedelsverket ska kunna planera besikining eter innan ansdkan skapas for utskrift
och underskrift. maste du som faretagare lamna uppgifter om hur

slakten planeras. Lds mer om slakt och
wvilthantering (nytt fénster) eller kontakta

" Livsmedelsverket fér mer information.
livsmedelsforetagaren. Ar sokanden en ju 4

Underskrift

| ansokans sista steg Underskrift kan anse <itkas in pa papper undertecknad av

12.4.4Verksamhet
| ndsta steg anger du de verksamheter som ska bedrivas pa anlaggningen. Ett underliggande
arbetsflode 6ppnas. Klicka pa ”Lagg till ny verksamhet”.

) Inloggad: Testkontskt Helen, Testforetaget Mina sidor -ta & bort

Wi N = <IilG \:J._. @U“HEDEU\'EIW Verlflerlng Andra l6senord | Higlp Hontskt | Loggs ut

Willl&l ol

Foretag Anldaggning

Adresser Ansok om ny anldggning
o . . . L. . . Avbryt ansokan
Anlaggningar Anldggning: My anlaggning Ansékan: Ej bekraftad

Keniaktpersoner I = , —— , , , , _

Ny anldggning, ansok

Wearksamhetar “obligatorisk uppgift o Hjglp
Verksamheter
Har kan du &ndra uppgifter om iga verk: het hieller Iagga fill nya. N&r du &r klar eller om befintliga uppaifter om verksamhetema

redan stammer gér du vidare genom att valja Nasta.

| Anlaggningens verksamhet
Det finns ingen verksamhet

Lagg till ny verksamhet

Anvandarmanual Mina sidor Version 2.0 2016-01-01
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Vilj verksamhet

Du ska nu ange vilken typ av verksamhet som ska bedrivas. | det forsta faltet anger du
verksamhetsomradet. Listan med verksamheter i nasta falt anpassas baserat pa vilket omrade som

°

valts. Nar du valt omrade och verksamhet klickar du pa ”"Nasta”.

Ansok om ny anlaggning

Anliggneng: Ny anlaggning  Amsdkan: Ej bekrifag m
E» = B 5 =

SR BT i el B mvlREnangy “obimaseai uppmh 0!45111

Wal) verksamhet
D haer valt a2 Ibgga il ny vericsamhet. Vi st verksamhetsomitde orh dérefer miduell verksamibet

‘erksamhelsomedde * A ~]
Vierksamihe! * @

o TN TS

Aggoroekter ance
“sbigaak LEpgf AJprocukter fvmga

Du kan i varje lage klicka pa de bla fragetecknen for att fa mer information eller instruktioner.
Informationsrutona stanger du genom att klicka pa krysset i 6vre hogra hornet. Finns inte kryss
klickar du nagonstans utanfor rutan for att stanga den.

Ansok om ny anldaggning

Anldggning: Ny anldggning Ansdkan: Ej bekraftad

Werksamhet

‘erksamheter Walj verksamhet Ange omfatining “obligatorisk uppgift ‘

Vil] verksamhet
Du har valt att Isgoa till ny verksamhet. Valj forst verkeamhetsomrade och dérefter aktuell verksamhet.

Typ av verksamhet

Verksamhetsomrade * 4

Verksamhet * @

Werksamheterna '£'|'l g‘t.lpperade i verksamhetsomraden.
Grupperingen utgar fran den livemedelztyp, Fisk, Kitt,
Mijdlk, Agg, som verksamheten hanterar eller producerar.
Werksamheter som inte enbart kan hanfaras fill ndgon av
dessa grupper har samilats under Endast registrenng,
Cwvrig verksamhet respekdive Integrerade verksamheter.

B ind Bine frnn » wder 73 LESISP 121 ba H
Tillbaka

“obligatorisk uppgift
W
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Ange omfattning

Har ska du ange verksamhetens omfattning. De uppgifter som efterfragas kan skilja sig beroende pa

vilken typ av verksamhet som valts i tidigare steg. Aven hir kan du fa ytterligare hjalp och
information genom att klicka pa de bla fragetecknen vid respektive falt.

For att ange djurslag klickar du pa ”Nytt djurslag” och véljer sedan ur listan. For att spara det valda
djurslaget klickar du pa ”Spara” knappen i radens hogra del. For att ta bort ett djurslag klickar du pa

krysset i radens hogra del. Nar du angett alla uppgifter klickar du pa “Klar”.

Ansik om ny anliggning

Anlaggning: Ny anlaggning Ansdkan: Ej bekraftad m

Staart erksamhel

e - Vil AR | AADE STEETAg “piy Mk UDDYE n gl

Omfattning for AgglAggprodukter flytande
Dw har vall varksamhed Aggliggprodubder fiyiands. Ange verksambsiens crfasining

Planerad volym (tontin) * @ (1000

Komemer apgravaran fran annat land 8n Sverige, Fintand elier @ ga (O Mgy
Mg

Produktion till kanshga korsumenigupper * igh ®aa LUing

|-
ke
-1l

Frvamedel vid antiggningen? * O Ja ' ne

Litfnrmiar elfier ansvarar antaggningen for uiformning av markning O Ja @ N
efier presentabon’? *

"EgET R S peg
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Den valda verksamheten visas. Vill man lagga till en annan verksamhet klickar man pa knappen ”“Lagg
till ny verksamhet” och gar igenom samma steg igen. Den nya verksamheten adderas da till listan. For
varje verksamhet finns dven knappar for att ”Ta bort” och ”Andra”.

Ansok om ny anldggning

- ; . . . ; . Avbryt ansokan
Anldggning: My anlaggning Ansdkan: Ej bekraftad

Start “erksamhet
Verksamheter “obligatorisk uppgift o Hjalp
Verksamheter

Har kan du &ndra uppagifter om befintliga verksamheter ochleller lagga fill nya. Nar du ar klar eller om befintliga uppaifter om verksamhetema
redan stammer gar du vidare genom att vilja Masta.

| Anléggningens verksamhet
@ Agg - Agaprodukier flytande Ta bort Andra
@ Agg - Aggpackning Ta bort w

Lagg till ny verksamhet

12.4.5 Adress
| ndsta steg anger du om anlédggningen ar fast eller mobil, anldggningens adressuppgifter och
eventuell fakturareferens.

Ansok om ny anliggning
Anldggning: My anldggning Ansdkan: Ej bekraftad

Start Verksamhet Adress

“obligatorisk uppgift o Hijalp

Anlaggningsuppgifter
Kontrollera anlaggningsuppaifterna, ange nya uppgifter ochieller &ndra uppgifter zom eventuellt &r felaktiga.

Anlaggningen 4r* @ Fast O Mobil
Besoksadress

Anlaggningens namn *
Gata *

| |
| |
Postnummer * [ |
ort* [ |
Lan * Walj lan

Kommumn *

<] [<]

Postadress (&ndra om annan an ovan)

Gata/Box [ |

Postnummer [ |
ort [ |

Fakturauppgifter

Fakturareferens [ |
*“obligatorisk uppgift

Tillbaka Nasta

Anvandarmanual Mina sidor Version 2.0 2016-01-01
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Klicka pa ”"Nasta”.

Ansok om ny anlaggning

Anléggning: Testanlggning A Ansékan: Ej bekraftad

12.4.6 Ovriga uppgifter

Har kan du med egna ord lamna uppgifter som kan ha betydelse fér handlaggningen av drendet.

Avbryt ansdkan

Start Verksamhet Adress. Guriga uppgifier I

T TS

Ovriga uppgifter

Har kan du 1amna uppgifter som kan ha betydelse for benandlingen av arendet

(> B0

Har kan du med egna ord lamna uppgifter som kan ha betydelse for behandlingen|av

arendet

En sammanstéllning 6ver uppgifterna visas. Vill du dndra nagot stegar du tillbaka till aktuell sida med
knappen "Tillbaka”. Andra och klicka dig sedan tillbaka till sammanstéllningen igen. Nar allt ser bra ut
och du vill skicka in din ansdkan klickar du pa

12.4.7 Bekrifta

a "Bekrafta”.

Adresse
Anitggringar
Kantscizersans;

My anitgoning, sncok

Ansdk om ny anldggning
Anidggning: Testaniaggning A Anetkan: E) bekratad

D T I B 5 |

Bekrafta uppgifter

KT UppoaT | snsckar. O oot e stammer, 04 HIDSKS | ST OC7 SR O Uppge stsTe, v

Knappan BekraNa K 2t bekiafla LppgiMema.

(7 B

rcaxen quar
Farstag Krgiznstads Oxttirsdiing AS
Organisationenummer s56506-3587
Anisgging Tesmniaggnng A
Kantakiperson Tesontax Helen
AnlNganingcussaifier
BastReamrecs Braggatan 75, 123 45 Mam3
Lan SHANE LAY
Kammen MALMO
Paszarzze Bra0gatan 75, 123 45 MaIm3
Faiurarateran: Gunnar bt
werkzamnst Aggikgupreduktsr nytands L}
Pianerad vatym (lonidr) 1000
Kammer aggrivaran fidn annatand 2n Sverge Fland zler Uz
Norge
Proguklion Uil E2nsiga Kansumenigrugper =
Dyursieg -
walkon imn
s
walkon e
MASTRES SileF TITPaSKEE INEMEnSl W8 SALIGNIngEnT N
Uttarmar eller 2nsyarar anisggringen A Womining av markning Nej
efler presentation?
verksamnet Agaikaopackning W)
Srneraz vaym fondn 2000
Froguklion Uil E2nsiga Kansumenigrugper Hgf
Tuata agy N
Mgrkes silr farpackas Ivemedsl v snidggningen? =
Ulfarmar efler angyarar ani3ggringen fr Wlomining av markning Ja

aaer prazentaton?

Ouriga uppaltier
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Skriv ut ansékan

Eftersom ansdkan om ny anlaggning inte ska kunna skickas in av vem som helst behdver den skrivas
under av behdrig person pa féretaget. | dagslaget kan det inte goras elektroniskt utan man maste
skriva ut ansokan pa papper, underteckna och skicka in den till Livsmedelsverket.

Nar du klickat pa "Bekrafta” kommer alltsa en kontrollruta upp som ber dig skriva ut och underteckna
ansOkan innan du avslutar.

Vid klick pa "OK” registreras anstkan som ett drende hos Livsmedelsverket. ”Avbryt” tar dig tillbaka
till féregaende steg med sammanstallningen 6ver uppgifter.

o

Vill du spara uppgifterna och skriva ut vid ett senare tillfalle klickar du pa ”Avbryt” i denna ruta och
[amnar sidan. Nasta gang du 6ppnar fliken Foretag, visas en lank som du kan klicka pa for att komma
tillbaka till din sparade ansdkan.

Verksamhet Agg/Aggpackning 0

Planerad volym (ton/ar) 2000

Produktion fill kansliga konsumentgrupper Mej

Tvatt av 00 Ja

Marl [ Meddelande fran webbsida Iﬁ
Litfol

eller] '@' Jag har kontrollerat och bekraftar uppygifterna.

ﬁwi' " Livsmedelsverket behaver din underskrift far att behandla ansokan. I
nista steg skriver du ut ansdkan och skriver under.

ok || Avbry

Tillbaka Bekrafta
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12.4.8 Underskrift
Ansokan har nu fatt status “Bekraftad” och ett dokument, ”Ans6kan om godkdnnande av
livsmedelsanldaggning” har skapats som en PDF-fil. (PDF innebar att innehallet &r som ett fotografi
och kan inte redigeras.) Klicka pa ikonen for att 6ppna och skriva ut dokumentet (Gppnas i nytt
fonster). Nar detta ar klart klickar du pa ”Slutfor”.

Iresser Ansdk om ny anldggning
siggningar Anl: Testans A Ansbkan: Bekraftad
P I , , , , , Sncern _

1 anlaggning, ansok

Underskrift ongm
Ansdkan behdver skrivas ut och darefter skrivas under av behdrig foretradare fér féretaget for att den ska kunna handlidggas av
Livmedelsverket. Skicka den underskrivna ansdkan till Livsmedelsverket, Box 622, 751 26 Uppsala

P

Ansdkan

Eftersom handlaggningen av ansdkan inte kan pabdrjas innan det undertecknade originalet kommit
in till Livsmedelsverket, far du har ytterligare en paminnelse innan du stanger. Har du skickat in
anmalan klickar du pa "OK”".

Ansok om ny anldggning
Anlaggning: Testanldggning A Ansokan: Bekraftad

Underskrift onélP
Ansdkan behdver skrivas ut och darefter skrivas under av behérig foretradare fdr fdretaget for att den ska kunna handlidggas av
Livimedelsverket. Skicka den underskrivna ansdkan fill Livsmedelsverket, Box 622, 751 26 Uppsala.

p

Ansdka

-
Meddelande fran webbsida ﬁ

:I Jag har skickat in en underskriven anskan till Livsmedelsverket.

[ ok |[ abp
e ———————————————————
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Ansdkan ar nu slutférd och ett drende har uppréttats. Vill du anséka om ytterligare en anlaggning
startar du arbetsflédet fran borjan igen.

Ansokan ar slutford

Din ansokan ar glutford och eft arende ar upprattat hos Livsmedelsverket. Inom kort kommer du att kunna fdlja
arendet har pa Mina sidor under flik Anldggning/Arenden.

ok Ansdk om ny anldggning

Anldggning: Ny anlaggning Ansodkan: Ej bekraftad

Start

Har ansdker du om godkannande eller registrering av livemedelsanlaggning. Medan beskrivs stegen i ansdkan. Du kan navigera o Hjalp
mellan stegen genom att valja Masta eller Tillkaka. Innan du avslutar och skriver under din ansdkan maste minst alla cbligatoriska
uppgifter vara ifyllda | varje steg. Obligatoriska uppaifter markeras med *.

Ansdkan ar uppdelad i stegen:

Verksamhet
| steget Werksamhet beskriver du verksamheterna. Begkrivningarna ar nodvandiga bland annat for att verksamheterna ska kunna riskklassas.
DLl mminmm B nmdo 8l eimd Fir de s mmn e Gdeminnnde mnad medAbEmm e e aeb st s e | el elsnbe

Du ser drendet genom att g till “Arenden” i vanstermenyn.

Foretag Anldggning

Ansokan om andrad verksamhet for

Start i) Arenden
Adressuppgifter Testanlaggnlng A‘ Har kan du folja pAgéende &renden och se
Tillbaka » handlaggningen av avslutade renden.

Verksamhater Under Aktiviteter loggas alla ingéende
Kontaktparsoner Sta“"s_f Behandlas Typ av drende: GodkinnandeRegistrering (SLV) momgm i Erent.:let och under dokument visas
. Handlagpare: Diarienummer: S245/2015-K samiliga handllngat som s!{,af:ats. .
Arenden Er kontaktperson: Testkontakt Helen Startdatum: 20151204 130238 Observera att det for ett pagaende arende
T = Siutdatum: kan finnas aktiviteter som du behaver utfora.

cums ) Aktiviteten visas di i listan dver handelser.
Andra verksamhet, ansék Aktuslla akti(viieter visas @ven under

Dokument Aktiviteter Aktiviteter pa sidan Anlaggning.
Dokument Kategori Datum =

Ansékan inkemmen via mina sidor - inskickz Inkommande  2045-12-04

Wisar1-1avi Sidaa\rl

Tiibaka »
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13. Flik Anldggning
Nar du klickar pa flik Anlaggning 6ppnas anldggningens startsida med en sammanstallning 6ver det
som &r aktuellt for anldggningen just nu. | sektionen ”Aktiviteter for atgard” visas eventuella 6ppna
avvikelser som du som foretagare forvantas svara pa. Under “Pagaende drenden” visas de arenden
som ar under behandling.

Har foretaget inga godkdnda anlaggningar, visas inte fliken Anldaggningar.

i i I d: Ti kt Helen, T il iget Mina sidor, ta ej bort
L‘_‘;[E‘J:'J ::E:E\: ) @ LIVSMEDELSVERKET Verl-ﬁerl ng Andrs lsenord | Hislp | Kontskt | Loggs ut

Féretag Anldaggning

Anlaggning: | Testanlaggning ABC, Kalmar, 6130 v|

Start !/I Du har en avstamning av uppgifter att utféra

" Till avstdmningen
Adressuppgifter =

Verksamheter o
Aktiviteter fir atgard @ & 1 Visa:

Kontakipersoner

- Status - |Aktivitet Arendetyp Diarienr Svara senast
Arenden
J Hantering av djur: Brister i foretagets rutini Kontrolldrende 10143/2015-K 2015-12-28
Dokument . =
L Hantering av djur: vdcxvb Kontrolldrende 10143/2015-K 2015-12-21
Andra verksamhet, ansék
Visar 1-2av 2 5idﬁﬁ\-‘1

Pagaende drenden 2 pagéende

Status Arende Diarienr Arendetyp Startdatum = Slutdatum
Behandlas Inspektion, Hantering av dju 10143/2015-K Kontrolldrende 2015-12-10

Behandlas Erig avgiftsberakning for an 10141/2015-K Avgiftsberakning 2015-12-10

Visar 1-2av 2 Sidaavl Se alla drenden =

Finns flera aktiva anlaggningar som man som inloggad kontaktperson ar kopplad till, visas de i en lista
hoégst upp och man valjer den man vill se.

I Féretag I Anlaggning _

LUlELLLTWGE Testanldggning ABC, Kalmar, 6130
Testanldggning DEF, Mora, 6406
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13.1 Aktiviteter for atgird

Har listas eventuella 6ppna avvikelser i arenden som ska besvaras av féretagaren. Bollarna indikerar
med sina farger hur pass brattom det ar att svara baserat pa senaste svarsdatum. Det gar ocksa att

filtrera pa hur bradskande de ar.

Aktiviteter for atgard @ & Visa: :ll-:a
T - Bridskande
Status - |Aktivitet Arendetyp Diarienr Mindre bradskands
Hantering av djur: Brister i foretagets rutin: Kontrollarende 10143/2015-K 2015-12-28
Hantering av djur: vdexvb Kontrollarende 10143/2015-K 2015-12-21

Man 6ppnar en aktivitet genom att klicka nagonstans pa den aktuella raden. For att svara klickar man

pa knappen ”Svara”.

Hantering av djur: Brister i foretagets rutiner for anvandning av andra drivhja...
Status: ) Svara senast: 2015-12-28  Diarienummer: 10143/2015-K

Datum: 2015-12-10

4. + Ani

Hantering av djur: Brister i foretagets rutiner for anva

g av andra drivhjélpmedel

bmb

Helen Engstrand
Livsmedelsverket

| textrutan skriver man in sitt svar. Man kan dven bifoga dokument eller bilder genom att klicka pa
knappen ”Bifoga filer”. Den bifogade filen (i detta fall ”Intro Mina sidor.docx) visas under textfiltet.
Om man angrar sig och vill ta bort den bifogade filen, klickar man pa “Ta bort”. Klicka sedan pa

”Skicka”.

Hantering av djur: Brister i fq
Status: ) Svara senast: 2015-12-28 Diarienumme

B

Svar pa avvikelse

Intre Mina sidor.docx ta bort

Datum: 2015-12-10
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| dagslaget far man ingen tydlig bekraftelse pa att svaret skickats annat an att aktiviteten inte langre
visas i listan under ”Aktiviteter for atgard”. Avvikelsen och svaret hittar man i drendet. Se avsnitt
”Arenden”.

Observera att avvikelsen i och med detta inte ar stangd men aktiviteten att svara har utforts och
darmed forsvunnit fran listan!

13.2 Avstamning
| olika avgiftsarenden kan det ocksa behovas information eller svar fran foretagaren. For detta
anvands inte fritextfalt utan ett arbetsfléde. Aktiviteten kallas i dessa fall ”Avstamning av uppgifter”
och ligger (i de fall det finns nagot) ovanfor ”Aktiviteter for atgard”.

Anldggning

stanldganing ABC, Kalmar, 6130 v

) Du har en pagaende, ej inskickad, avstimning av uppgifter att slutfora
Till avstdmningen »

Status - | Aktivitet Arendetyp Diarienr Svara senast ©

Genom att klicka pa lanken "Till avstamningen” 6ppnas arbetsflodet for (i detta fall) uppgifter for
berakning av kontrolltid och avgifter. For generella funktioner i arbetsflodet, se avsnitt “Ansdka om
ny anlaggning”.

Inloggad: Testkontakt Helen, Testforetaget Mina sidor, t2 e bort

"._'-;'Jut[;J':;J i[\_{\:} o) @UVSHEDELWE“H Ve”ﬂe“ng Jindrs lsenord | Hislo | Kentskt | Logas ut

Anléggning:‘ Testanlaggning ABC, Kalmar, 6130 V‘

Start Avstiimning av uppgifter fér beriikning av kontrolltid och avgift
Adressuppgifter Anlaggning: Testanl3ggning ASC  Svara senast: 2015-12-31 Uppgifter: Ej inskickade Arende: 10141/2015-K
verksamneter I sl , , , , _
Kontaktpersoner
o Du behdver Idmna uppgifter om planerad verksamhet vid anl&ggningen for &r 2015. Uppgifterna behdvs for att Livsmedelsverket e Higlp
nden
skall kunna berakna hur anlaggningen skall bemannas och vilken avgift som skall tas ut for att tacka verkets kostnader. Du
Dokument behaver konfrollera samtliga wppgifier och korrigera de uppgifter som inte ar akivella. Du kan navigera mellan stegen genom att valja Nasta
Andra verksamhet, ansok eller Tillbaka. Du kan fylla i en del av uppgifterna och forisétta vid ett senare tillflle. Valj N&sta fir att pAbdrja guiden.

Guiden &r uppdelad | stegen:

Verksamhet

Har kontrollerar du att uppgifterna for din verksamhet st3mmer. Du kan konfrollera en verksamhet i taget, och du ser vilka som ar kontrollerade
och inte.

Ovrigt

Har kan du I3mna dvriga uppgifter.

Utrdkning
Har far du en prelimindr utrakning av antalet kentrolltimmar samt avgift.

Skicka in
Har granskar du de uppgifter du har korrigerat. Darefter skickar du in uppgifterna, vilket avsiutar guiden

Livsmedelsverket, Box 622, 751 26 Uppsala, tel 018-17 55 00
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Pa varje sida finns en hjalpfunktion hégst upp till héger. Informationsrutan stangs med krysset i 6vre
hogra hornet.

bae afidla 11 1 Andra losenord | Higlo | Hontakd | Loggs ut
na slcor Qusmeesee \erifiering At sene | i | oniale

xtag Anldggning

1g:| Testanlaggning ABC, Kalmar, 6130 V|

Avstimning av uppgifter for berikning av kontrolltid och avgift

Jpgifter Anlaggning: Testanlaggning ABC  Sval| Limna uppgifter x> 1014172015-K
Avgift for offentlig kontroll enligt
. o avaiftsféreskriftens kap 3 (LIVSFS . _ N
Du behdver lAmna uppgifter om planerad 2006:21) ws for aft Livsmedelsverket o Hialp
skall kunna berdkna hur anlaggningen sk : yerkets kostnader. Du
ot behaver kontrollera samtliga uppgifter ock Samtliga godkanda eller registrerade a mellan stegen genom att valia Nasta
rksamhet, ansok eller Tillbaka. Du kan fylla i en del av upp{ anldggningar betalar en arlig kontrollavgift pabérja guiden

Guiden &r uppdelad i stegen:

baserad pé riskklassning. Fér
styckningsanlaggningar tillkommer avgift for
ytterligare kontroll, Las mer om avaiftef (nytt

Verksamhet - : "

Har kontrollerar du att uppgifterna far din | _fonSter) _eHer kontakta Livsmedelsverket far mer oet, och du ser vilka som &r kontrollerade
. information.

och inte.

6vrigt Om verksamheten ar slakt/vilthantering betalas

Har kan du 13mna dvriga uppgifter.

Utrdkning
Har far du en prefimindr utrakning av anta

Skicka in
Har granskar du de uppgifter du har korrig

bemanningsavgift. Levande djur och kétt ska
besiktigas enligt férordning (EG) nr 853/2004
{nytt fonster) och 854/2004 (nytt fénster). For
att Livsmedelsverket ska kunna planera
besikining maste du som foretagare lamna
uppgifter om hur slakten planeras. L&z mer om
slakt och vilthantering (nytt fanster) eller
kontakta Livsmedelsverket for mer information.

13.2.1 Verksamhet

Arbetsflodet bestar av flera steg. Under "Verksamhet” anger man antingen nya uppgifter for
verksamheten eller sa verifierar man nuvarande genom att ga vidare med ”“Nasta”.

Anlaggning

anlaggning ABC, Kalmar, 6130 W

Avstimning av uppgifter for berikning av kontrolltid och avgift
Anlaggning: Testanldganing ABC  Svara senast: 2015-12-31 Uppagifter: Ej inskickade Arende: 10141/2015-K

“erksamheter *phligatorisk uppagift o Hialp

Andra uppgifter {1 av2)

Omfattning for Fisk/Auktionshallar
Kontrollera uppgifterna och andra endast de uppgifier som inte ar aktuella. Andring av uppgifter som ar forifyllda kraver ansokan via Andra

i, ansok verksamhet, ansak.
Omfattning Nuvarande uppgifter Andrad uppgift
Planerad volym (ton/ar) = @ |21DD
Produktion till kinsliga ®Ja O Nej ®Ja O Nej
kensumentgrupper *

7]

Owrigt Nuvarande uppgifter Andrad uppgift
Markes eller forpackas livsmedel vid @ ga O Nej ® ga O Nej
anlaggningen? *
Utformar eller ansvarar aniaggningen @ Ja O Nej ® Ja O Nej

far utformning av markning eller
presentation? *

“cbligstorisk uppgif

Tillbaka Nasta
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Finns fler verksamheter visas det i "steg-pilen”, ex. ”(1 av 2)”. | detta fall finns alltsa tva verksamheter
vars uppgifter ska verifieras/ andras.

inlaggning ABC, Kalmar, 6130 v

Avstimning av uppgifter for berikning av kontrolltid och avgift
Anlaggning: Testaniagoning ABC  Svara senast: 2015-12-31 Uppgifter: Ef inskickace Arende: 10141/2015-K
Start , Verksamhet , ,

\erksamheter Andra uppgifter (2 av 2) *obligatorisk uppaift o Hialp
Omfattning for Fisk/Fiskeriprodukter bearbetade

Kontrollera uppgifierna ach andra endast de uppgifier som inte ar aktuella. Andring av uppaifter som ar forifylida kraver ansokan via Andra
1, ansdk verksamhel, ansok.

Omfattning Muvarande uppgifter Andrad uppgift
Planerad volym (ton/ar) * @ | 000 ‘

Vakuumifdrpackas roktigravad fisk = @ Ja O Ngj O Ja

O Nej
Halv- eller helkonserveras produkter? (O Ja @ Nej Qua O nej
.
Produktion till kansliga OJa @ Nej Oua O Nej
konsumentgrupper *
a
Ovrigt Nuvarande uppgifter Andrad uppgift
Markes eller forpackas livsmedelvid @ Ja O Nej O Ja O Nej
anlaggningen? *
Utformar eller ansvarar anlaggningen @ Ja O Nej O Ja O nej

for utformning av markning eller
presentation? *

“abligstorisk uppgift

Tillbaks

Nasta

13.2.2 Ovrigt

Har kan du med egna ord informera om sadant som kan vara av vikt vid handlaggningen av drendet.

nlaggning ABC, Kalmar, 6130 v

Avstimning av uppgifter for berikning av kontrolltid och avgift
Anlaggning: Testanl3ggning ABC  Svara senast: 2015-12-31 Uppgifter: Ej inskickade Arende: 10141/2015-K
Start , Verksamhet , Ovrigt ,

Ovriga uppgifter o Hizlp
Har kan du l1amna uppgifter som kan ha betydelse for kontrollerna under det kommande aret som t.ex. sasongsvariationer,
planerad utdkning, neddragning eller upphdrande av verksamheten.

L ansbk
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13.2.3 Utrdakning

Utifran de uppgifter som angivits gor systemet en preliminar berakning av antal kontrolltimmar och
avgift.

antzggning | —

mnlaggning ABC, Kalmar, 6130 V|

Avstimning av uppgifter for beridkning av kontrolltid och avgift
Anlaggning: Testanliggning ABC  Svara senast: 2015-12-31 Uppgifter: Ej inskickade Arende: 10141/2015-K

B = 5 [ D

Preliminir kontrollavgift Hizlp
Den preliminéra avgiften ar berdknad pa nuvarande timtaxor, nedsatiningsmodeller, verktyg for berakning av kontrolitid, firdelning
av arbete mellan Cfficiell Veterindr och Officiell Assistent, lokala anpassningar mm. Den prelimindra berdkningen tar inte hdjd for de andringar
I, ansok som kommer beslutas i dessa avseenden infér nésta ar.
Prelimindr utrdkning timmar och avgift
Timmar totalt 33,0
Preliminér avgift 38 760

Tillbaka Masta

13.2.4 SKkicka in
Slutligen ska man kontrollera uppgifterna innan de skickas in. Klicka pa PDF-ikonen och 6ppna
dokumentet som skapats. Om uppgifterna inte stammer gar man tillbaka med pilen “Tillbaka” och
andrar uppgifterna. Nar allt stammer klickar man pa ”Skicka in”.

anlaggning ABC, Kalmar, 6130 V|

Avstimning av uppgifter for berikning av kontrolltid och avgift
Anlaggning: Testanlaggning ABC  Svara senast: 2015-12-31 Uppgifter: Ej inskickade Arende: 10141/2015-K

ED =59 B 5 BT

Skicka in o Hisip
Kontrollera uppaifierna genom att dippna nedanstaende pdf-fil (Gppnas i nytt fonster). Om ndgot inte stammer, ga tilbaka och
Andra. Om uppgifterna stAmmer, val] Skicka in for att skicka in uppgifterna till Livsmedelsverket.

PDF

Avstamning

i, ansok
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Diarfenr
Avstéamning Mina Sidor 2015 1014172015

Inskickat av: Testkontakt Helen

Faretag/anlaggning

e ofle | F [ed | N G

‘Nawere L J | ==

Testanlaggning ABC (E130) ceceeee, 125 45 Kalmar

Informationsmodul

Nuvarande uppgift Korrigering

Markes eller forpackas Ja
livemedel vid

anidggningen? | __ T I —
Utiormar el v N
anldggningen jor
utformning av mérkn
eller presentation?

Verksamheter

Auktionshallar Huvarande uppgift Korrigering
Planerad volym (ton/ar) 2000 2100
Produktion till kansliga Ja

konsumentgrupper

Fiskeripradgikt ara’Engri E_RK -imﬂ G
bearbeta

Planerad volym (tondar) 1000

akuumforpackas Ja
rokt/gravad fisk

Halv- eller helkonserveras  (Nej
produkter?

Produktion till kansliga Nej
konsumentgrupper

VERIFIERING

| detta lage far man annu en chans att verifiera att uppgifterna ar riktiga och klara att skickas in.

Anlaggning

:anlaggning ABC, Kalmar, 6130 V|

Avstdmning av uppgifter for berikning av kontrolltid och avgift
Anlaggning: Testanléggning ABC  Svara senast: 2015-12-31  Uppagifter: Ej inskickade Arende: 10141/2015-K

= BT

Skicka in o Hizlp
Kontrollera uppgifterna aenom att Gppna nedanstaende pdf-fil (Sppnas i nytt fonster). Om nagot inte stammer, ga tilbaka och
Andra. Om uppgifterna stAmmer, val) Skicka in Tor att skicka in uppgifterna till Livemedelsverket.

=f, ansok

™
Meddelande frin webbsida M

'@' Jag har kontrollerat att uppgifterna i pdf-filen stimmer ech vill skicka in

uppgifterna.

ok | [ Avbny
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Vid klick pa "OK” far man en bekréaftelse att uppgifterna ar inskickade.

Foretag Anldaggning

Anléggning:| Testanlaggning ABC, Kalmar, 6130 Vl

Start
Adressuppagifier
Verksamheter
Kontakipersoner

Arenden

Guiden ir avslutad

Dina uppgifter ar inskickade.
Du kan félia drendet hir »

Pa anldggningens startsida ar ”Avstamnings” aktiviteten nu borta.

ey

Anléggning:lTestanlé.ggning ABC, Kalmar, 6130 Vl

Start
Adressuppoifier
Verksamheter
Kontakipersoner
Arenden
Dokument

I Aktiviteter for atgard @ @ © | wsa: l

Status |Ak‘tiwtet Arendetyp Diarienr |5vam senast *

Du hittar avstimningen och dokumentet under ”Arenden” i vinstermenyn.

] Hantering av djur: vdexvb Kontrollarende 10143/2015-K 2015-12-21

Féretag Anldggning

Anlé':ggning:l Testanl@ggning ABC, Kalmar, 6130 Vl

Start
Adressuppgifter
Werksamheter
Kontaktpersoner
Arenden
Dokument

Andra verksamhet, ansok

Anvandarmanual Mina sidor

Arenden

Har listas pagaende och avslutade drenden fér din anldggning. Du kan fdlja handidggningen av ett drende genom att kicka pa drendets rad i

listan. Arenden kan filtreras pa olika satt med funktionerna Visa i den évre menyraden

| Anlaggningens arenden 2 pigdends D avslutade | [/] Visa endast piglends srendan

Alla drendetyper
Avgiftsberskning Godkannande/Registrering (SLV) Kontroll3rende

Status |.§rende | Diarienr Arendetyp Startdatum Slutdatum
Behandlas Inspektion, Hantering av djur, Hallande 10143/2015-K Kontrolldrende 2015-12-10
Behandlas Erlig avgiftsberakning fér anldggning Te 10141/2015-K Avgiftsberdkning 2015-12-10
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13.3 Arenden

Pa anlaggningens startsida visas ocksa "Pagaende drenden”, dvs. sddana som behandlas och dnnu

inte ar avslutade. Vill man se alla drenden klickar man pa lanken langst ned, ”Se alla drenden”

°

alternativt klickar pa ”Arenden” i vanstermenyn.

Anlaggning: | Testanlaggning ABC, Kalmar, 6130 v

Start | Aktiviteter for atgard @ & ©
Adressuppgifter Status - |Aktivitet

Verksamheter @  Hantering av djur: vdexvb
Kontakipersoner

Arenden

Dokument

Andra verksamhet, ansok

Visar1-1av1

T —

Arendetyp

Kontrollarende

sida avi

Diarienr

Pagaende drenden 2 piasends
Status Arende
Behandlas
Behandlas

Visar1-2av 2

Diarienr

Inspektion, Hantering av dju 10143/2015-K
Erlig avgiftsberakning for anl 10141/2015-K

Arendetyp
Kontrollarende

Avgiftsberakning

sida avi

Swvara senast *
10143/2015-K 2015-12-21
Startdatum + Slutdatum
2015-12-10
2015-12-10

Se alla drenden »

Under ”Arenden” i vinstermenyn visas ocksa padgdende drenden men med mojlighet att se fler.

Startdatum - |Slutdatum

Anlaggning: | Testanlaggning ABC, Kalmar, 6130 v
— Arenden
Adressuppgifier Har listas pAgaende och avsiutade drenden for din anlaggning. Du kan flja handlagoningen av eft drende genom att kiicka pa drendets rad i
listan. Arenden kan filtreras pa clika satt med funktionerna Visa i den &vre menyraden.
Verksamheter
Kontaktpersoner Anlaggningens arenden 2 pigéende 0 avslutade D i
Arenden
Alla Srendetyper
Dokument fsberskning Y] Gedkan (51v) [ Kontrollsrend
AT ISR SR Status Arende Diarienr Arendetyp
Behandlas Inspektion, Hantering av djur, Hillande 10143/2015-K  Kontrollsrende

Behandlas

Visar1-2av2

Anvandarmanual Mina sidor

Arlig avgiftsberskning fér anldggning Te 10141/2015-K

Avgiftsberakning

2015-12-10
2015-12-10
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Genom att bocka ur rutan "Visa endast pagaende drenden” hogst upp visas alla drenden. (I detta fall
finns det bara tre.) Genom att bocka i eller ur rutorna for de olika arendetyperna kan man filtrera
vilken/vilka sorts drenden man vill se. Uppgifterna i de olika kolumnerna gar att sortera genom
pilarna i rubrikfalten. Ryms inte all &renden pa en sida kan man bladdra fram med pilarna langst ned.

Arenden

Har listas pagaende och avsiutade drenden fér din anldggning. Du kan folja handldggningen av ett drende genom att klicka pa drendets rad i
listan. Arenden kan fitreras pd olika satt med funktionerna Visa i den Gvre menyraden.

Anlaggningens drenden 2 pigdends 1 avsiutade [[] Visa endast pigdznde drenden

Allz drendetyper
Awgiftsberskning Godkannande/Registrering [(SLV) ¥ontrollirende

Status Arende Diarienr Arendetyp Startdatum Slutdatum
Behandlas Inspektion, Hantering av djur, Hallande 10143/2015-K Kontrolldrende 2015-12-10

Behandlas Erlig avaiftsberdkning for anldggning Te 10141/2015-K Avgiftsberdkning 2015-12-10

Avslutad Anstkan om godkénnande av Testanldg 10139/2015-K Godkdnnande/Registreri 2015-12-10 2015-12-11

Genom att klicka pa ett darende i listan 6ppnas det. Under fliken "Dokument” finns alla dokument
som skapats i arendet. Man kan 6ppna ett dokument genom att klicka pa aktuell rad.

Ansidkan om godkinnande av Testanldggning ABC
Tillbaks =
Status: Avslutad

Typ av drende: Godkannande/Registrering (SLV)
Diarienummer: 10138/2015-K

Handlaggare: Helen Engsirand

Er kontaktperson: Testkontakt Helen Startdatum: 2015-12-10 11-20:01

Slutdatum: 2015-12-11 15:43:38

Dokument Aktiviteter

Dokument Kategon Datum =

Ansdkan inkommen via mina sidor - inskicka Inkommande 2015-12-10

Andring av kontaktuppaifter Utgaende 2015-12-10
Overvagande om avgift Utgaende 2015-12-10
Beslut om avagift Utgaende 2015-12-10
Beslut om godk&nnande av livsmedelsanldge Utgdende 2015-12-10

Visar 1 -5av5s Sida av i
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Under fliken ”Aktiviteter” visas de eventuella Avvikelser och svar som finns i arendet, alternativt
Avstamningar av uppgifter i avgiftsdrenden. Symbolen till hdger visar om aktiviteten ar 6ppen eller
stangd. Detta visas ocksa i text ndr man for musen over.

Slutdetum: 2015-12-11 15:43:38

Dokument Aktiviteter

2015-12-10 —
Overvigande om avgift

"
I,

Dioicurmenl Aktiviteter

G 30350 J
Overvagands om avgilt

Aktiviteten 6ppnas genom att klicka pa symbolen. Rutan sténgs igen genom klick pa krysset i 6vre
hogra hornet.

Overvagande om avgift
Status: Utford Svara senast: 2015-12-31  Utford: 2015-12-10 00-0000  Diarienummer: 10138/2015-K

Eifogade filer: |

Svar:

Datum: 2015-12-10

Overvdgande om avgift

Din avgift har beraknats med $tad i lagstifiningen enligt foljands:

Se bifogat dokument far mer information

430603-Overvégande om avaift.eml

T 430603-Overvagande om avgift pof

Helen Engstrand
Livamedelsverket
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Ovanfor flikarna finns 6vriga uppgifter om drendet sasom drendenummer, drendetyp, status, start-
och slutdatum, handlaggare samt vem pa foretaget som ar kontaktperson for arendet.

Ansékan om godkinnande av Testanliggning ABC

Tillbaks »
Status: Avslutad Typ av arende: Godkannande/Registrering (SLW)
Handlaggare: Helen Engsirand

Diarenummer: 10138/2015-K
Er kontaktperson: Testkontakt Helen

Startdstum: 2015-12-10 11:20:01
Slutdatum: 2015-12-11 15:42:38

Ninlvmant Albtivitator

Handldggarens namn visas som en lank. Vid klick pa den 6ppnas ett mejlfonster med e-postadressen
ifylld. Korrespondens via mejl sparas dock inte i Mina sidor.

Till... Helen.Engstrand @slv.se

Kopia...
Skicka L

Amne: Angaende drende 10139/2015-K / Testfaretaget Mina sidor, ta ej bort
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13.4 Dokument
Dokument i ett drende hittar man enklast genom att 6ppna drendet i fraga och titta under fliken
Dokument. (Se avsnitt “Arenden”.) En annan vag ar att klicka p4 ”Dokument” i vanstermenyn. Dar
finns anldggningens alla dokument samlade. Liksom i vyn ”Arenden” kan man filtrera listan fér att se

bara vissa drendetyper. For att lattare hitta det man sdker kan man ocksa sortera ordningen i de olika
kolumnerna.

e

Anibggnng ..fuin:ia-g-grqu ARC Wakmar B130 )

- Dokument
il kan gy e antaggningens dokument. Du iain fitrera dokumenten pd en wes dolument;

Asressuppgher o is

Vierksamhater Anlaggningens dokument

. Dekumentnamn Arendetyp
Arenden avitsmaing kg koetrollavgdt Avgiftsberskning
Doikument Inskickat frdn mana sedor Kontrolarende 10
Eastrallirands

Andra verksamiet, ansoi Kortrallrapport Kontrolarende 015K 015-17-10
Underlag for beraknang av avgift for planerad Avgiftsberakming 205K 201 10
Begiut om godicsnnarde av livsmedeisanlaggr Gedlannande/ Registrenng (SLV) 10139/2015-K
Beslut om awgift Godiannande/Registrening (5LY. 101 5K 201
Gvervagande om avgdt Gedkannande/Reqistrenng (SLV) 10139/2015-K 2015-12-10
Andring v kontaktuppgifter Godkannande/Registrering (5L 10129/2015-K 2015-12-10
Ansstlcan inkammen via mina sidor - inskickad Gedkannande/Reqistrenng (SLV] 101¥8/2015-K 2015-12-10
Vigar 1 -9 av.9 S'!ai_:l.__afL

13.3 Anlaggningens adressuppgifter
Under "Adressuppgifter” ser du de uppgifter Livsmedelsverket har om anlaggningen. Du kan dndra
dessa genom att fylla i nya uppgifter och klicka pa Spara. Galler det anlaggningens bestksadress
maste kontakt dock tas direkt med Livsmedelsverket.

Anlaggning: [ Testaniaggning ABC, Kaimar, 5130

Start Adressuppglfter i) Adresser
} Har visas o fier Kontrollers uppg . &ndra de som eventusllt ar b
Adressuppgifter felsktigs ooh val] Spara Tank pé st kontrallers uppgiftema
e S regelbundet A stt dessa alitid &r sktuella
- 8130 i 2015-12-10 Status: Aktiv

A e Aniaggningens postsdrass och
Bestksadress faktursuppgifter ksn du &ndra direkt

Arenden Andring sv uppgiftema under Besoksadress
Anlaggningen ar * ® Fast Maobil kréver vanligen en ny anstkan om

Dokument

TTr godkannande eller registrering. Ar du oséker
- 54 om en ny ansbkan behsvs. kontskta
Livsmedeisverket.

Anlaggningens namn *
Gata *

Andra verksamiet, snsak

Postnummer *

ot "

Lan*

Kommun * KALMA

Postadress (om annan &n ovan)

Gata/Box [ssar |
Postnummer [12545 |
ort [Kalmar ]
Fakturauppgifter

Fakturareferens [ |

“obEgatorisk uppgift m
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13.4 Verksamheter
Under "Verksamheter” i vanstermenyn visas anlaggningens olika verksamheter, bade aktiva och
vilande. Genom att klicka pa pilen langst ut till hoger pa raden kan man 6ppna och se mer
information. Man stdnger pa samma satt.

"Vilande” innebar att foretaget har kvar verksamheten i sitt godkdnnande trots att de under en
period inte avser att bedriva verksamheten. Volymen blir da 0 ton per ar. Kontrollavgift betalas for
att behalla verksamheten i godkdnnandet. (Ett alternativ ar att avregistrera/aterkalla verksamheten
for att sedan, om det blir aktuellt anstéka igen.)

For att andra eller ans6ka om ny verksamhet, se avsnitt “Ansoka om ny eller andrad verksamhet vid
en befintlig anlaggning”.

Foretag Anlaggning

Verksamheter
Start
Du kan éppna eller stinga uppaifterna om verksamheterna genom aft kKlicka pd
Adressuppagifter Pe ga upeg g P
verksamhetsnamnen.
Verksamheter
Integrerade verksamheter/Omforpackning A
Kontakipersoner
. MarkerfForpackar livsmedel Ja
Arenden
Utformar markning eller presentation Ja
Dokument
Produktion till kansliga konsumentgrupper MNej
Andra verksamhet, ansdk .
Flanerad volym (ton/ar) ]
Kott/Kottprodukter e
Kott/Malet kott o
Kott/ Styckning B
Kott/Kottberedningar Vilande verksamhet
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13.5 Kontaktpersoner pa anlaggning
Under "Kontaktpersoner” i vanstermenyn pa fliken Anlaggning ser du de kontaktpersoner pa
foretaget som ar knuten till aktuell anlaggning och kan se uppgifter om denna. Fér mer info, se
avsnitt “Foretagets kontaktpersoner”. For att koppla ytterligare en kontaktperson till anldggningen

klickar man pa ”Lagg till kontaktperson”. En lista med féretagets kontaktpersoner visas och man
klickar pa den som ska kopplas till anldggningen.

For att ta bort en kontaktperson fran anlaggningen klickar man pa krysset till hoger pa aktuell rad.
Kontaktpersonen finns fortfarande kvar pa féretagsniva och kan ses under fliken Foretag, men &r inte
langre kopplad till anlaggningen.

Om personen inte redan finns registrerad pa foretaget och ska laggas upp som ny kontakt, véljer man
"Ny kontaktperson” hogst upp i listan. Kontaktperson som laggs till for anldaggningen visas dven som
kontaktperson pa foretaget. For mer information, se avsnitt ” Foretagets kontaktpersoner”.

gy

Kontaktpersoner
Har kan cu 38 vilka kontaspersoner som firms pd aktuell ariapgring. Du kan s& setalupogifer om en befinth] Konakiperson gendm at kicka pd

Stan

Agiessupogifter

Gnskadrac. Du kan 1agga B en ny kontaktperson genom att vakia | listan
\erksamhater
Kontakipersoner Anlaggningens kontaktpersoner Ligg ol Wee (Al b
Arensen MNamn * Titel E-postadress mmunskationsvig Behénghset
Dokument Testhantake Helen sogetil 1 @slv.se na sidor Foretagsnivi [

AN verksamnel, ansik

Man Oppnar en persons kontaktkort genom att klicka pa namnet. Uppgifterna kan dndras pa samma
satt som under fliken foretag. Se avsnitt ” Foretagets kontaktpersoner”.

Under ”Installningar” kan man for respektive anlaggning har ocksa ange vilken/vilka typer av drenden
personen framst jobbar med. Detta ar en information till handlaggarna pa Livsmedelsverket sa att de
vet vilka personer de ska vdnda sig till i olika arenden. Fér behdrigheter, se avsnitt ”“Behorigheter -
Kontaktpersoner”.

gy

— Andra kontaktuppgifter Avbrts
Adressuppgifter Kontaktuppgifter
Verksamheter Status * [~
Kontakipersoner Fornamn * [Testkontakt |
. Efternamn * Helen
Arenden | |
Titel [ |
Dokument
) Telefon * [0701234567 |
Andra verksamhet, ansok X
Mabilielefon [ |
E-postadress * [sogetit1@siv.se |
Instiliningar
Kontaktperson pa arende * [1nget N
Kommunikationsvag * [Mina sidor [v]
Tillgana till mina sidor * ® Ja Nej
Administrator anlaggningen * ® Ja Nej
“abligatorik uppgift
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13.6 Ansoka om ny eller dndrad verksamhet vid en befintlig

p& ”Andra verksamhet, ansék” i vinstermenyn dppnas ett arbetsflode dir du steg for steg anger de

anliaggning
Andra eller anséka om ny verksamhet vid en anliggning gors under fliken Anldggning. Nar du klickar

uppgifter som behovs. Pa vilket steg du ar ser du genom pilarna i 6vre delen av sidan.

13.6.1 Avbryt/ Spara och fortsatt senare

De uppgifter du angett i ett steg sparas nar du klickar pa "Nasta”.

Knappen ”"Avbryt ansdokan” innebar att alla uppgifter forsvinner och ansékan makuleras.

Om du istallet loggar ut eller pa annat satt navigerar bort fran ansokan, sparas uppgifterna du angett.
Nasta gang du 6ppnar fliken Anlaggning blir du upplyst om att det finns en pagaende ansdkan och en

lank som du kan klicka pa for att komma till denna.

Foretag Anléaggning

Start
Adressuppgifter
‘erksamheter
Kontaktpersoner

Arenden

i ) Duharen sparad, ej inskickad, ansGkan for den har anlaggningen

Till anstkan »
Ativiteter for tgard @ O © T
Status - |Aktivitet Arendetyp Diarienr Svara senast ©

13.6.2 Start

°

| forsta steget ”Start” beskrivs arbetsflodet. Klicka pa "Nasta”.

Inloggad: Testkontakt Helen, Tesfforetaget Mina sidor -ta & bort

or QU“HEDENH“T Verlﬂerlng Andra lésenord | Hidlp Kontskd | Lopgs ut

Faretag Anldaggning

Start
Adressuppagifter
Werksamheter
Kontaktpersoner
Erenden
Dokument

Andra verksamhet, ansok

Anvandarmanual Mina sidor

Ansok om dndra verksamhet
Lo S N " - Avbryt ansokan
Anldggning: Testanlaggning & Ansokan: Ej bekraftad

Har anscker du om godkannande sller istrering av livsmed 2 iing. Medan beskrivs stegen i ansokan. Du kan navigera o Hjalp
mellan stegen genom att valja Nasta eller Tillbaka. Innan du avslutar och skriver under din ansdkan méste minst alla cbligatoriska
uppgifier vara ifylida i varje steg. Obligatoriska uppgifter markeras mad *

Ansdkan ar uppdelad i stegen:

Verksamhet

| steget Verksamhet beskriver du verksamhetemna. Beskrivningarns ar nodvandiga bland annat for att verksamheterna ska kunna riskklassas.
Riskklassningen ligger sedan till grund fér de avgifier som ar farknippade med godkannande och registrering samt med Livemedelsverkets
kommande offentliga kontreller av verksamheterna.

Ovriga uppgifter

Har kan du lamna dvriga uppgifter i fritext

Bekrafta

| steget Bekrafta finns méjlighet att keontrollera uppgifter och gé tillbaka och &ndra eventuslls felakiigheter innan ansdokan skapas fér utskrift
och underskrift.

UnderskKrift
| ansdkans sista steg Underskrift kan ansdkan skrivas ut far underskrift. | dagslaget maste ansdkan skickas in pa papper undertecknad av
livsmedelsfaretagaren. Ar sdkanden en juridisk person ska underskrift gdras av behérig féretradare.

(e
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13.6.3 Hjalpfunktion
Genom att klicka pa fragetecknet i 6vre hogra hornet far du mer information om vad som galler vid
ansokan om férandring i verksamheten. | vissa texter finns ocksa klickbara lankar (understruken text)
som for dig vidare till ytterligare information. P4 manga stallen finns ocksa bla fragetecknen du kan
klicka pa for att fa mer information eller instruktioner. Informationsrutona stanger du genom att
klicka pa krysset i 6vre hégra hornet. Finns inte kryss klickar du nagonstans utanfor rutan for att

stanga.
. Foretag l Anliggning _
Start Ansok om dndra verksamhet
N - ; JAvbryt ansokan
Adressuppgifter Anldggning: Tesianldggning A Ansdk ®
Verksamheter Start Verksamhat o .
For att fa en anldggning registrerad

maste du ansék ets

Har ansdker du om godkannands elier reg %

Kontaktpersoner
ansdkan. Du kan navigera

onE\p

Arenden
Dokument

Andra verksamhet, ansok

mellan stegen genom att valja Nasta eller’ ©éste minst alla obligatoriska

=n (nytt fonster)

uppgifter vara ifylida | varje steg. Obligatol

Avgift

En registrering kostar idag 1050 kr. Fér ett
godkannande tas en avgift ut baserad pa
Verksamhet anlaggningens verksamheter. Tillkommer gdr
| steget Werksamhet beskriver du verksam  4s-efter a’l‘lig kentrollavgift samt, om
Riskkisssningen ligger sedan till grund 16 erkesamheten ar slakt/vilthantering,
kommande offentliga kontroller av verksal  bemanningsavgift. Lis mer om avaifter (nytt
fanster) och slakt/vilthantering (nytt fénster).

Slakt och vilthantering

Levande djur och kdtt ska besiktigas enligt
farordning (EG) nr 853/2004 (nytt fénster) och
854/2004 (nytt fonster). For att
Livsmedelsverket ska kunna planera besikining
miste du som féretagare lamna uppgifter om hur

Ansokan ar uppdelad i stegen

na eka kunna rit
strering samt med Livsmedelsverkets

Ovriga uppgifter

Har kan du lamna dvriga uppaifter i fritext]
Bekrifta

| steget Bekrafta finns méjlighet att kontro
och underskrift.

eter innan ansokan skapas for utskrift

Underskrift

| ansdkans sista steg Underskrift kan ans{ slakten planeras. Las mer om slakt och

vilthantering (nytt fénster) eller kontakta
Livsmedelsverket for mer information,

kickas in pd papper undertecknad av

livsmedelsfaretagaren. Ar sékanden en ju

S

13.6.4 Verksamhet

°

| ndsta steg viljer du den verksamhet som ska dndras genom att klicka pa ”Andra”.

o

Om det handlar om en ny verksamhet klickar du pa ”Lagg till ny verksamhet” och foljer arbetsflédet
dar. Se avsnitt “Ansdka om ny anldggning”.

Foretag Anldéggning

Ansok om findra verksamhet

Start
- . . . = - = Avbryt ansokan

Adressuppagifter Anldggning: Testanlaggning A  Ansdkan: Ej bekraftad
Verksamheter I Sen , el , , , —
Kontaktpersoner

Werksamheter “obligatorisk uppgift Hialp
Arenden o

Verksamheter
Dokument

Andra verksamhet, ansik

Anvandarmanual Mina sidor

Har kan du &ndra uppgifter om befintliga verksamheter ochieller I3gga till nya. Nar du ar klar eller om befintliga uppaifter om verkeamhetema

redan stammer ga:r du vidare genom att valja Masta.
| Anlaggningens verksamhet

Agg - Aggpackning

Aga - Aggprodukter flytande

Lagg till ny verksamhet
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Andra uppgifter

Aktuella uppgifter om verksamheten visas men mojlighet att férandra vardena. Man kan ocksa kryssa
i ”Avsluta verksamhet” om det &r vad man vill gora. Ska inget andras klickar du bara pa “Klar”.

Werksamheter Andra uppgifter “obligatorisk uppgift o Hijalp

Omfattning fér Agg/Aggpackning

Du har valt verksamhet AgglAaapackning. Ange verksamhetens omfattning.
Omfatining Avsluta verksamhet
Planerad volym (ton/ar) * @ 2000

Produktion fill kinsliga konsumentgrupper * @ Cua @® Mej
Tvatt av 3gg * ®Ja OnNg
Brigt

Markes eller forpackas livsmedel vid anlaggningen? * ® Ja O Nej

Utformar eller ansvarar anliggningen for utformning av markning ® gz O Nej
eller presentation? *

“obligatorisk uppagift

Tillbaka Klar

13.6.5 Ovriga uppgifter

Héar kan man lamna ovriga uppgifter som kan ha betydelse for behandlingen av drendet. Klicka pa
"Nasta”.

Ansok om indra verksamhet

- . . . = " _ Avbryt anzokan
Anldggning: Testanldggning A Ansokan: Ej bekraftad

Start Werksamhet Qvriga uppgifter
Ovriga uppgifter o Hialp
Har kan du I&mna uppgifter som kan ha betydelse fér behandlingen av arendet.

i
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En sammanstéllning 6ver angivna uppgifter visas. Granska dessa och klicka sedan pa ”Bekrafta”. Vill

13.6.6 Bekrafta

du dndra nagot gar du tillbaka till tidigare steg med knappen "Tillbaka”.

Ztart
Adraesuppgifter
Werksamhater
Kantaktpereanar
HErengan
Diokument

ZAndra verksamhet, ansik

Ansik om dndra verksamhet

ANyt ansdkan
Anlaggning: T2Etanisqoning &  Anedkan: E] bekranag .

I = , i : Qg uroumer , i , _

Bekrifta uppgifter 0 sl
Kanirailers uppaifama | din ansdkan. Om ndgat Ints stammar, g UIDaka | ansakan och Endra. Om UppgItama stammer, val|
knappan Bekrafia 1or att bekrafia uppgiiema.

Angtkan galier
Faretag Testfaretaget Mins sidor -t3 g bort
Cirganisationsnummer 121212-1211

AnlEggning TestaniSggning A

Kaontakiperson Testkontakt Helen

erkzamnet Aggiiggpackning &)

Planerad valym {tonias) 2000
Produlktion till k3nsliga konsumentgruppsr e
Twstt =v Sgg Ja
Markes eller forpackas Ivemedel vid anlggningen® Ja

Utformar eller ansvarar anlaggningen for utformning av markning Ja
eller presentstion?

t Agaiiggp ¥
Planerad walym {tonids) 1000
Kommer Sggrivaran fran annat land n Sverige, Finland eller  Ja
Morge
Produlktion till k3nsliga konsumentgruppsr e
Curslzg =
Shruts
Kalkon liten
Kalkon star
Markes eller forpackas Ivemedel vid anlggningen® Ja

Litformar eller ansvarar anl3ggningan far utformning v mérkning Ja
eller presentation?

Anvandarmanual Mina sidor
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Eftersom ansdkan om ny/andrad verksamhet inte ska kunna skickas in av vem som helst behover den
skrivas under av behorig person. | dagslaget kan det inte goras elektroniskt utan man maste skriva ut
ansokan pa papper, underteckna och skicka in den till Livsmedelsverket.

Vid klick pa "OK"” skapas ansdkan och registreras som ett drende hos Livsmedelsverket.
”Avbryt” tar dig tillbaka till féregdende steg med sammanstallningen dver uppgifter.

‘verkzamhst Aggidggpackning ¥

Planerad valym (toniar) 2000
Produldion till kansliga konsumentgruppsr Mej
Twdtt av 3gg Ja
Markes eller forpackas Ivemedel vid anliggningen? Ja
-
Meddelande fran webbsida M

"\-.I Jag har kontrollerat cch bekrdftar uppgifterna,

Livsmedelsverket behawver din underskrift far att behandla ansdkan.
nasta steq skriver du ut ansgkan och skriver under.

Markes eller forpackas Ivemedel vid anldggningen? Iz

Utformar eller ansvarar anlaggningen for utformning av markning .Jla

Vill du spara uppgifterna och skriva ut ansokan vid ett senare tillfalle klickar du pa ”Avbryt” i rutan

och lamnar sidan. Nasta gang du 6ppnar fliken Anldggning, visas en lank du kan klicka pa for att
komma tillbaka till det senaste steget i din ansdkan.

Foretag Anldggning

Start i | Du har en sparad, €j inskickad, ansdkan for den har anlaggningen

Till snsdkan »
Adressuppagifter

“ferksamheter .
Aktiviteter for atgard @ & 0 e |

Status - |Aktivitet Arendetyp

Kontaktpersoner

5 Diarienr Svara senast ©
Arenden
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13.6.7 UndersKkrift

Ansokan har nu fatt status “Bekraftad” och ett dokument, ”Ans6kan om godkdnnande av
livsmedelsanlaggning” har skapats som en PDF-fil. (PDF innebar att innehallet &r som ett fotografi
och kan inte redigeras.) Klicka pa ikonen for att 6ppna och skriva ut dokumentet. Nar detta ar klart
klickar du pa pilen ”Slutfor”.

eeeppeee—.y

Stan
Adressuppgiiar
WErKEamnEtar
¥onizkiparsanar
Aranden
Dokument

Anadra varkeamhet, ansdi

Ansik om dndra verksamhet

AnlEggning: Teslanisganing A Anstkan: Sekranad

Underskrift
Anefiean bahdver skiivas ut och ddrsfier skrivas undsr av behdng tdretrddars far fdretaget for ait den ska kunna handlsgoas av
Livmedelswarkel. Skicka den underckrivna arsdkan 1l Livemedelsverkat, Bax 622, 751 26 Uppsala.

pY

Ansdicar

HElp

Eftersom handlaggning av ansokan inte kan pabdrjas innan det undertecknade originalet kommit in
till Livsmedelsverket, far du har ytterligare en paminnelse innan du stéanger. Har du skickat in
anmalan klickar du pa "OK”".

renden
okument

ndra varkaamhet, anadk

Underskrift
Anstikan behdver skrivas ut och ddrafar skrivas under 3w behdrk Mresrddars #r fretaget for 3kt den ska kunna handisgoas av
Livmedetsvarked. Skicka den undersknvna arsdkan Ul Livemedelsverka!, Bax 522, 751 26 Uppsala.

B

Ansikan

Heg

i '
Meddelande fran webbsida M
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Ansokan ar nu slutférd. Innan drendet har behandlats och avslutas kan inga fler ansékningar géllande
verksamhetsandringar goras.

ag Anldaganing

() Ansokan ar siutford
Din ansdkan for aktuell ankaggning &r lutford. Livemedelsverket kommer att behandla din ansdékan och du kan fdlja

aifier arendst via Mina sidor. Du kan bara ha en ansakan for anlaggningen &t gangen.
ter Till &rendet och ansdkan »
soner

Ansok om andra verksamhet

Anlaggning: Ny anlzggning Ansdkan: Ej bekraftad

e IStEFt , — : e : — , —— _

Hér ansdker du om godkénnande eller registrering av livsmedelsanldggning. Medan beskrivs stegen i ansdkan. Du kan navigers 0 Hjglp

mellan stegen genom att valja Nasts aller Tillbaka. Innan du avslutar och skriver under din ans8ksn méste minst alla obligatoriska

uppgifier vara ifyllds i varje steg. Obligatoriska uppgifter markeras med *.

Du kan se drendet antingen genom att klicka pa lanken i meddelandet (se ovan) eller genom
”Arenden” i vinstermenyn.

Foretag Anlaggning

Ansokan om andrad verksamhet for

Start i) Arenden
Adressuppgifter T 55 8 A Hér kan du filjis pigiende &renden och se
Tillbaka » handlaggningen av avslutade Srenden.
Verkssmhatzr Under Aktiviteter loggas alla ingdende
Kontaktpersoner s_: Behandizs Ty av arende: GodkdnnandeRegistrerng (SLV) m°mf"t ] E'E"‘_:'Et och under dokument visss
P Handlaggare: Diarienummer: S2452015-K samfiliga handllngar. som slk,aqpats. .
renden Er kontaktperson: Testkontakt Helen Startdatum: 2015-12-04 13:02:38 Observera att det for ett pagaende arende
Dok ot Shutdatum: kan finnas aktiviteter som du behover utfora.
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14. Behorigheter - kontaktpersoner
Det finns olika behorighetsnivaer pa Mina sidor. Dessa satts pa respektive kontaktperson under
sektionen "Installningar”. Illustrerande skarmbilder finns i slutet av detta kapitel.

14.1 Behorighet - Tillgang till mina sidor

= Behorighet att logga in, se uppgifter och agera i darenden for kopplade anlaggningar.

"Tillgang till mina sidor” innebar att personen fatt ett I6senord och kan logga in pa Mina sidor.

Har kan denne se uppgifter for féretaget och den/de anlaggningar personen &r kopplad till. Man kan
dven agera i anldggningens drenden, ex. svara pa en forfragan eller avvikelse. Har foretaget
anldggningar som kontaktpersonen inte ar kopplad till, visas inte dessa for aktuell kontaktperson.

"Tillgang till mina sidor” kan sattas pa personens kontaktkort antingen under fliken Foretag eller
fliken Anldggning.

Om man har tillgang till Mina sidor men inte ar kopplad till nagon anlaggning kommer fliken
Anlaggning inte att visas for den har kontaktpersonen.

Behorighetsnivan bendamns ”Anlaggningsniva”. Personer som finns registrerade pa foretaget men

o

som inte har Tillgang till Mina sidor har behdrighetsniva “Ingen atkomst”.

14.2 Behorighet - Administrator anlaggningen
= Utokad behorighet for specifik anlaggning.

Om man bara har "Tillgang till mina sidor” och ar kopplad till en anldggning kan man se
anlaggningens uppgifter och agera i dess drenden, ex. svara pa en férfragan eller avvikelse. Om man
dessutom ar Administrator for anldggningen kan man administrera kontaktuppgifter samt anséka om
ny/dndrad verksamhet for aktuell anldggning.

" Administrator anlaggningen” satts for respektive anlaggning under fliken Anlaggning. Man kan alltsa
vara administrator for en anlaggning men inte for en annan. Eventuellt 6vriga anlaggningar som man
inte ar kopplad till, ser man inte alls.

Behorighetsnivan benamns ”Anlaggningsniva”.

14.3 Behorighet - Administrator foretaget
= Utokad behorighet for foretaget och alla dess anlaggningar.

”Administrator foretaget” innebar att personen utdver att administrera foretagets uppgifter dven har
tillgang till alla foretagets anldggningar. Som ”Administrator foretaget” kan man se och agerai alla
anlaggningars arenden (ex. svara pa en forfragan/avvikelse), ansoka om ny/andrad verksamhet for
alla anlaggningar eller ansdka om helt ny anlaggning.

Behorighetsnivan benamns ”Foretagsniva”.
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14.4 Skdrmbilder- behoérighet

Installningar under flik Foretag

_

Kommunikationsvag * [Vl kommunikationsvag
Tillgang till mina sidor * OuJa O Nej
Administratér foretaget * ) Ja ) Nej

“gbligatorisk uppgift

Installningar under flik Anldggning

Kontakiperson pa &rende * Ingst s ]
Kommunikationsvag * |E-post
Tillg&ng till mina sidor * ® g ) Nej
Administratdr anldggningen * D Ja @ Mej

“obligatorisk uppgift

Behorighetsnivaer

Kontaktpersoner

Har kan du se vilka kontaktpersoner som finns pa foretaget. Du kan se detaljuppaifter om en befintlig kontakipersen genom att klicka pé onskad
rad. Du kan lAgga till en ny kontakipersen genom att trycka pé knappen.

Foretagets kontaktpersoner Lagg till kontakeperson
Namn = |T|te| - |E—pu5tadress - |Knmmunikal:iunsv§g - |Bel15righet -
Dineslodd Linocteal i Kalme - diveslopdd Lalmara] soreloos Beoy Ingan Sthemet
Helen Emgstrand helen.engstrand @sogeti.z= E-Post Anldggningsniva
bemb 334300 - - Brav Irgenatkormet
Test Helena Hadk Testare helhoo@slv.se Brev Féretagsniva
Testkontzkt Healen sogetili@slv.se Brav Féretagsniva
Testkontakten 2 Mina sidor soso@slv.se Brev Anldggningsniva
Testkontakten Mina sidor Brav Ingen dtkomst
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15. Bestilla exportintyg

Bestalla exportintyg kan for narvarande inte géras genom Mina sidor.

Pa inloggningssidan langst ned till hoger finns en lank, ”Vad ar Mina sidor?”. | den texten finns

ytterligare en lank, “Las om export pa Livsmedelsverkets webbplats” som informerar om vad som

galler vid export av livsmedel.

Logga in pa Mina sidor

Inloggningsuppgifter

E-postadress |

Losenord Glomt lésenord?

Livsmedelsverkets Min
dig som ar eller har tar
livsmedelsfaretagare o
Livsmedelsverket som
kontrollmyndighet. Kon
Livemedelsverket fér a
Mina sidor.

Om du redan Ar anvan
sidor, logga in med din
och ditt I3senord. Har ¢
med att logga in, konia
Livsmedelsverket.

Vad ar mina sidor?

‘b LIVSMEDELSVERKET Mina sidor fér livsmedelsféretagare

Vad ar Mina sidor?

Mina sider ar en e-tjanst for livsmedelsforetagare vars anlaggningar har

Livsmedelsverket som kontrollmyndighet™ Pa Mina sidor kan

livsmedelsforetagaren bland annat ansdka om godkannande eller registrering

av livsmedelsanlaggning samt folja och kommunicera kring dessa drenden

med Livsmedelsverket.

Ansikan om godkannande pa Mina sidor galler inte export av livsmedel. Vill du

expartera galler sdrskilda regler. Las om export pa Livsmedelsverkets

webbplats (nytt fonster).

Anvindarmanual Mina sidor

Livsmedels'
dig som ar
livsmedelsfi

Livsmedels'
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