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A) Inloggning

‘b LIVSMEDELSYERKET Mina sidor for livsmedelsforetagare

Logga in pa Mina sidor

| Inloggningsuppgifter

E-postadress

Lésenord Glomt l6senord?

Du loggar in pa Livsmedelsverkets tjanst for foretag “Mina sidor”. Du anger din mailadress och det
I6senord som du fatt skickat till dig.

Inloggningssida — Mina sidor

B) Bestalla intyg

For att gora en bestallning av intyg foljer du dessa atta steg.

1. Klicka pa "Exportintyg, bestall”
Du far nu upp ett formular, en del av informationen ar forifylld.

2. Skapa mall
Som du ser under forsta rubriken kommer du att kunna spara bestallningar for att sedan ha
informationen tillgdnglig vid senare tillfallen. Nar du inte sparat nagon mall &r listan tom. Du
kommer att kunna spara en bestéllning som mall nar du forhandsgranskar din bestallning.

Vilj uppgifter frén tidigare sparad mall

Walj mall att kopiera [—wElj en mall i listan for att anvanda den mallens uppgifter— v &
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3. Fakturamottagare
Fakturamottagare tas fran de uppgifter som ni lamnat tidigare till Livsmedelsverket. Andra om
det &r nagot som inte stammer.

Fakturareferens kan ni inte dndra sjédlva, om andring behdver ske skicka informationen till
export@slv.se.

Fakturamottagare

Forctag * — |
Faktureringsadress * _ |
Postnummer * — |
Postort * [ |
Organisationsnummer * _ |
Fakturareferens * |Karin test Westhelm test

e ™™ |
&

(ange om det dnskas p
fakturaspedfikationen)

4. Certifikatmottagare
Under certifikatmottagare anges till vem och var certifikaten ska skickas.

Certifikatmottagare

Mottagarens namn * |

Kontaktperson * [Karin test Westholm test

Postnummer * |

Adress * | |

Pastort * |

5. Bestillning
Under bestallning ska du ange vilken typ av produktkategori som exporten géller, du kan
vélja flera kategorier.

Du ska aven vdlja vilken typ av certifikat du 6nskar bestalla:
- Sdndningsspecifika gar bara att bestélla ett i taget.

- Icke-séndningsspecifika kan bestallas i ett storre antal.

- Certifikat som intygar kontrollmyndighet kan bestallas om man fér importlandet behover
intyga vilken kontrollmyndighet ert foretag har i Sverige.
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Bestiillning
Ange produktkategori * Beredningar av gronsaker, frukt, bar, notter eller andra vaxtdelar
Vilj flera genom att hélla inne Ctrl Beredningar av spannmal, mjol, starkelse; Bakverk
och Micka pd valen Diverse albara beredningar

Drycker, Sprit, Attika

Kaffe, Te

Kakao och Kakacberedningar

Kryddor

Oljor, Fetter

Produkter fran kvamindustrin

Socker och sockerkonfekiyrer
Certifikat *

Hamn Typ av certifikat Antal
Typ av certifikat *

Sandningsspecifika cerfifikat
lcke-sandningsspecifika certifikat
Certifikat som intygar kontrollmyndighet

6. Sandningsuppgifter
Antalet uppgifter som ska anges varierar for de olika typerna av certifikat. Hur manga av
uppgifterna som ska fyllas i for att exporten ska accepteras av importlandet ar det ni sjalva som
exportorer som ska avgora utifran era kontakter med importéren. Nagra falt ar dock
obligatoriska.

Begrepp som kan vara bra att ha koll pa for att kunna fylla i ratt uppgifter:

- Exportor - foretaget som ansvarar for exporten.

- Lastningsplats - namn pa anlaggning, EU-nr (om tillampligt) och ort som sandningen skickas
ifran.

- Tillverkare — produktionsanldggningens namn som har tillverkat produkten.
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7.

Ovrigt

Sandningsuppgifter o
Exportéir
(Consignar) *

Lastningsdatum
(Date of loading)

Lastningsplats
(Place of laading) *

Transportmedel
(Main carriage by)
Mottagare
(Consignee)

Destinationsland
(Final destination)

Produkt
(Product) *

Tillverkare
(Manufacturer)
Anlaggningens eventuella
gedkiinnandenummer

(EU-approval No of the
establishment{if applicable))

Antal kollin
(No of packages)

Mettovikt
(Net weight (kg))

Bruttovikt
(Gross weight {kg))
Referensnummer

(Reference No)

Ovrig information
(Other information)

[=valj en i listan—

4(6)

Under 6vrigt kan du oss pa Livsmedelsverket om det finns nagot sarskilt som vi beh6ver veta om
kring denna bestéllning av certifikat.

Ovrigt
Meddelande till Livsmedelsverket
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8. Bifogade filer
Har du behov av att bifoga filer till din bestallning kan du gora det. Det kan rdra sig om
detaljerad information om de produkter som intyget avser.

Bifogade filer
Ladda upp filer | Valj filer |

9. Forhandsgranska
Nar du férhandsgranskar ska du noggrant lasa igenom all information sa att den stdmmer innan
du skickar in din bestéllning. Ar den inte korrekt gér du tillbaka till formuldret och utfér dina
andringar.

Innan du skickar in bestéllningen kan du dven valja att spara den ifyllda bestallningen for att ha
den som en mall for framtida bestallningar.

Nar du skickat in din bestallning far du en bekraftelse via mail med arendets diarienummer,
anvand det vid eventuell kontakt med Livsmedelsverket.

Forhandsgranskning av bestallning

Produktionsanlaggning
Anliggningens namn

Anldggningens godkénnandenr
Fakturamottagare
Firetag

G
L]
Faktureringsadress L/
G
G
. 4
L]

Postnummer

Postort
Organisationsnummer
Fakturareferens
Certifikatmottagare
Mottagarens namn
Kontaktperson

Adress

Postnummer

Postort

Bestiillning

Ange produktkategori
Certifilat
sdndningsuppgifter
Exportdr
Lastningsdatum

]
L
L]
G
L]
G
L]
L]
Easningspicts ]
.
G
G
G
G
G
G
G
G
L

Transportmede!
Mottagare
Destinationsland
Produkt

Tillverkare
anls

Antal kallin

Nettovikt

Bruttovikt

Referensnummer

Gnrig information

Ovrigt

Meddelande till Livsmedelsverket — ---------------------------
Filer

test L.dook
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C) Lagga till ytterligare kontaktpersoner fran foretaget pa Mina sidor

De personer som ar kontaktperson pa foretagsniva kan under fliken Foretag/Kontaktpersoner lagga
till nya kontaktpersoner som dven de ska kunna bestélla certifikat.

1. Klicka pa Lagg till kontaktperson

Har kan du se vilka kontakipersoner som finns pa féretaget. Du kan se detaljuppoifter om en befintlig kontakiperson genom att klicka pa dnskad
rad. Du kan lagga fill en ny kontakiperson genom att trycka pa knappen.

Foretagets kontaktpersoner Lagg till kentakipersen =

2. Har fyller du i ett formular som sedan skickas in till Livsmedelsverket for godkdannande, ange
foljande:
a. Ange personens kontaktuppgifter
b. Ange Mina sidor som kommunikationsvag
c. Ange Ja pa tillgang till Mina sidor
d. Ange Ja eller Nej om personen ska ha samma behdrigheter som dig, dvs kunna lagga till och
redigera olika kontaktpersoner inom foretaget.

Skicka sedan in informationen genom att klicka pa knappen Spara langst ner.

Ligg till kontaktperson '\J.) Andra kontaktuppagifter
_ Andringar av Kontakiuppgiter skickas fil
Status * Alkdiv Livemedelsverket for handlaggning och

visas pa Mina sidor forst nar de ar
godkanda. Andringar under /nstallningar
sparas direkt.

Férnamn *

|

|

Efternamn * |
Titel |
|

|

|

Telefon * listan med kontaktpersoner.

Mobiltelefon

|
|
| Klicka pa Avbryt for att komma tilloaka fill
|
|
|

E-postadress

Kommunikationsvég * | véilj kommunikationsvag
Tillgang till mina sidor * OJa O Nej
Administrator féretaget * Tga O Nej
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