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Behorighet i TRACES.NT for lastansvariga

For att fa tillgdng till det EU-gemensamma datasystemet TRACES.NT (Trade
Control and Expert System New Technology) krivs ett EU-login. Instruktioner
for hur du skaffar ett sddant finner du i punkt 1 nedan.

Nir du har ett EU-login behdver du skapa en anvindare i TRACES.NT och
koppla anvédndaren till en operator (ett foretag/en organisation). Om du redan har
ett EU-login, men ingen anviandare i TRACES.NT, sa ga direkt till punkt 2. Om
du redan har en anvdndare i TRACES.NT, men ditt foretag/din organisation inte
ar kopplad till operatdrsaktiviteten lastansvarig (utan enbart haft en roll som
exempelvis ekologisk importdr), g till punkt 3.

Samtliga personer som ska ha behorighet att skapa och signera CHED-dokument
som lastansvarig behover skaffa ett EU-login och en anvidndare i TRACES.NT.
Den forsta personen som gor detta behdver valideras av behdrig myndighet.
Diérefter blir denne person anvdndaradministratér och kan validera sina kollegors
anvéndare 1 systemet, efter att de ansokt om behdorighet enligt punkt 1 och 2a
nedan.

P& foljande sida finns mer detaljerad information om TRACES.NT:

https://webgate.ec.europa.eu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/index.html

Pé foljande sida loggar du in pd TRACES.NT:

https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

Observera att TRACES.NT fungerar bdst i webbléisaren Google Chrome.
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1. Skapa ett EU-login

Klicka pa foljande lank, vélj skapa ett konto och fyll 1 uppgifterna:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login

Skapa konto

Hijélp for externa anvandare
Fornamn

Efternamn

E-post

Bekrafta e-postadress

Sprak fér e-postmeddelanden

svenska (sv)

J Genom att kryssa i denna ruta bekraftar du att du
har last och forstatt villkoren for skydd av
personuppoifter

Skapa konto Avbryt

For EU-login ska en personlig mejladress anvidndas, d.v.s. inte foretagets
gemensamma adress.

Nir du har tryckt pé knappen “’Skapa konto”, skickas ett mejl till den e-postadress
du har registrerat. Dér klickar du pa bifogad ldnk och skapar ditt Isenord. Detta
maste du gora inom 1,5 timme frén det att du far mejlet. Néar detta dr gjort ar ditt
EU-login aktiverat, det behdvs alltsa ingen verifiering frén behorig myndighet for
sjdlva skapandet av EU-login.

For utforlig information pa engelska om hur man skapar ett EU-login g4 till:
https://webgate.ec.europa.cu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/getting-
started.html

2. FA tillgang till TRACES.NT

Ga till https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login och klicka pa Logga in pa
TRACES NT. P4 startsidan kommer du se foljande vy. Klicka pa féltet
Operator:



https://webgate.ec.europa.eu/cas/login
https://webgate.ec.europa.eu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/getting-started.html
https://webgate.ec.europa.eu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/getting-started.html
https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login
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Begar tillstand

A

Du har for narvarande ingen roll som ger dig tillgang till applikationen.

Valj vilken typ av organisation du begar tillgang till:

Operator

Ekonomiska akidrer sasom srskilda feretag, butiker, ideefla organisationer.

Ekologiskt kontrollorgan

Kontrollorgan som fértecknas i bilaga Il och bilaga IV till kommissionens férordning (EG) nr 1235

Myndighet
Behérig myndighet sasom tuilkentor, veterindrmyndigheter, centrala behériga myndigheter,

véxtskyddsmyndigheter,

Appointed Veterinary Offices

Description

Annan enhet

Andra enhater sAsnm nationalla administratéirer duersattara ach fll na central administeativ niva

Vilj land i rullistan. Dérefter viljer du ”Lastansvarig (speditor) (RFL)” under
”Avsnitt” (langt ned 1 listan, under Annat) och ”Ansvarig for lasten” under "Typ
av aktivitet”:

< Vaélj en befintlig operatér & Begar fillstind

Land | EZ  Sverige (SE)

Avenitt

Tncineration! co-incineration! combustion plants (ABP-INCP}
Oleo-chemical plants LCP)

Other registered operators (ABP-OTH)

Petfood plants (ABP-PET)

Processing plants (ABP-PROCP)

Typ av akiivitet

Registered users of animal by-products and derived product for specific purposes (ABP-SPU)
Fishing (All countries)

CATCH fishery products (CFFP)

CATCH ports (CP)

Fishing (CATCH)

Master of Vessel (CMV)
Feed and Food of Non-Animal Origin (All countries)

Feed and Food of Non-Animal Origin (NON_ANIMAL_ORIGIN_FOOD_AND_FEED)
Importerade travaror (All countries)

FLEGT (FLEGT)
Annat (All countries)

Lastansvarig (speditor) (RFL)

Transporter (TRANSPORTER)
Vaxter (All countries)

Plant Nurseries (PLANTS)

a) Om ditt foretag redan finns i TRACES.NT

o

Skriv in foretagets namn och klicka pa ”Sok” for att hitta befintliga operatorer i
systemet.

€ Valj en befintlig operatoér & Begar tilstand

Land | E2 | Sverige (SE)

Avsnitt: Lastansvarig (spedit6r) (RFL)

Typ av aktivitet Ansvarig for lasten

Sok:
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Resultatet syns i en tabell under. Markera rutan till hoger om den organisation du
tillhor och klicka sedan pa ”Begér tillstand”.

< Valj en befintlig operatér + Skapaenny operator & Begar tilstand

Land E2 | Sverige (SE)

Avsnitt: Lastansvarig (speditor) (RFL)

Typ av aktivitet Ansvarig fér lasten

Sok: test

Aktiviteter

TestSpedit6r hamnen > Ansvarig fér lasten (rFL) [ETTR v
11442 Stockholm

Det kommer nu att komma upp ett pop-up fonster dir du kan ldgga in frivillig
information, s& som meddelande géllande din ans6kan och kontaktuppgifter.
Bekrafta ansokning om godkannande for TestSpeditor

Valfritt, du kan tillhandahalla ytterligare anvandbar information.
Meddelande

E-post DA

Telefon

Avbryt Skicka ansdkan om godkénnande

Klicka sedan pa ”’Skicka ansdkan om godkidnnande”.

Ett gront meddelande kommer att dyka upp ldngst upp pa sidan som indikerar att
din ansdkan har skickats iviag korrekt. Den person pa ditt foretag som har
behorighet (som ér sa kallad anvindaradministrator 1 systemet) kan validera din
anvindare. Om du inte vet vem som ar anvindaradministrator pa ditt foretag
behover du kontakta behorig myndighet for att {2 hjélp.

Mer information om validering av ansdkningar frdn nya anvéndare hittar ni hér:

https://webgate.ec.europa.eu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/getting-
started/validation-process/user-validation-workflow.html



https://webgate.ec.europa.eu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/getting-started/validation-process/user-validation-workflow.html
https://webgate.ec.europa.eu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/getting-started/validation-process/user-validation-workflow.html
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b) Om ditt foretag inte finns i TRACES.NT

I dessa fall behover du skapa en ny operator. Se till att ha gjort en noggrann
sOkning forst for att undvika dubbletter i systemet.

Notera att den forsta anvédndaren som begér behorighet for en ny operatér kommer
att bli anviindaradministrator och ansvarar direfter for att validera eller ta bort
kollegor som kopplas till foretaget. Det gar att gora flera personer pa ett foretag
till anvéindaradministrator (och dven att ta bort den behdrigheten fran en
anvéndare).

Klicka péd ”Skapa en ny operator’:

< Vélj en befintlig operatér + Skapaennyoperator & Begar fllstand
a

Hittade du verkligen inte den operatér du
£2 | Sverige (SE) v * {illhér? Endast i det hér fallet kan du

6verviga att skapa ett nytt med knappen
an

Avsnitt Lastansvarig (speditr) (RFL)

Typ av aktivitet Ansvarig for lasten

.
=

Fyll i all information om ditt foretag — falt markta med réd asterix ar
obligatoriska.

€ Skapa ny operatér +Add activity section & Skapa

Uppgifter om verksamhetsutovaren Addresses 4 Add addr

No country selection v

-

Region

Stad

Adress

Operator Identifiers = Add Identifier

No identifiers

- Om du inte kan hitta ritt postnummer — vélj ett annat tillfalligt 1 rutan “’stad”
och skriv istéllet korrekt postnummer efter gatuadressen i rutan ”Adress”.
Skicka ett mejl med korrekt postnummer och foretagsnamn till gks@slv.se.

- Observera att du kan klicka péd den bla texten “Telefon” och vilja vilken typ
av kontaktuppgift du vill lagga in, t.ex. e-postadress. For att ldgga in flera
kontaktuppgifter kan man klicka pé det grona plustecknet.

- Organisationsnummer ldggs in under féltet ”Operator Identifiers”. Klicka pa
”Add Identifier” och vélj Organisationsnummer.


mailto:gks@slv.se
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- Nar alla uppgifter om kontakt och adress ar ifylld, klicka pa ”Add activity
section”

o Under ”Vilj avsnitt” — vélj Lastansvarig (speditor) (RFL), och klicka
pa ’Léagg till verksamhet”

o Under Vilj aktivitet” — vélj Ansvarig for lasten

Uppygifter om werksamhetsutévaren

Visira Gitalands n [26.0) | Gataland

Operator ldentifiers

Lastansvarig (speditdr)

w Angivna ansvariga myndighster

Adress

Nar en ny lastansvarig operator skapas i TRACES.NT ska denna valideras av
behorig myndighet. Klicka pa ”Sok ansvariga myndigheter” under ”Angivna
ansvariga myndigheter”. Har véljer du den gréanskontroll som du har mest kontakt
med. Observera att om det handlar om import av livsmedel, ska nagon av
Livsmedelsverkets (SLV:s) grinskontrollstationer viljas (Jordbruksverkets
granskontroll har istéllet forkortningen SJV).
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- SEARN4-SLV (Arlanda Flygplats)

- SEGOTI1-SLV (Goteborgs Hamn)

- SEHELI-SLV (Helsingborg Hamn)
- SESTOI1-SLV (Stockholms Hamn)

- SESOEI1P-SLV (Sodertélje Hamn)

-  SEGAVI1-SLV (Gévle hamn)

For varje SLV-grianskontrollstation finns tva alternativ — en for konventionella
livsmedel och en for ekologiska livsmedel. For behorighet att skapa CHED-P och
CHED-D, vilj det alternativ med gron bendmning Feed and Food of Non Animal
Origin, Food och Veterinary. For att vilja trycker du pa ”Valj” till hoger om
namnet.

Sok och ange ansvariga myndigheter

Sok livsmedelsverket Avancerad sokning »
1 Land Adress Roll Kod Competence
'edelsverket £2 Box 622 Granskontrolistation SE0003 @val
idish Food ~ Sverige 75126 Uppsala
cy
vorg (port) &R Livsmedelsverkets Granskontrolistation SEGOT1- @ val
Sverige granskontrollstation S
o o [ Comiat poduca]
Germinal products
41834 Goteborg T ) ()
Halsoinforselhandiing for djur | mw
CHED-D [rw
Haisoinforselhandiing for djurprodukier
[
s ] )
sorg (por)  ER Livsmedelsverkets Granskontrollstation SEGOT1- @Vl
Sverige granskontrollstation SV
Sydatlanten 9
41834 Goteborg
rtalje (port) 2 Livsmedelsverket/Stockholm  Granskontrollstation SESOE1P- @ val
Sverige Norvik granskontrollstation S
Nonvikuznen 20 —_— v
4 >
Stang

Dérefter ser du att aktuell granskontrollstation kopplats till operatoren, i rutan
”Angivna ansvariga myndigheter”.

¥ Angivna ansvariga myndigheter
Q Sok ansvariga myndigheter

Namn Adress Roll Kod

Goteborg (port) Livsmedelsverkets granskontrollstation Granskontrollstation SEGOT1-SLV m
Sydatlanten 9
41834 Goteborg
£ Sverige

Tryck dérefter pa ”Skapa” uppe i hdgra hornet.
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Det kommer nu att komma upp ett pop-up fonster dir du ska ldgga in information
s som meddelande gillande din ansdkan, kontaktuppgifter for mejl och telefon.

Bekrafta ansokning om godk&nnande for xxx

Valfritt, du kan tilhandahalla ytterligare anvandbar information.

Meddelande
P
E-post D4
Telefon =

Avbryt Skicka ansdkan om godkannande

Klicka dérefter pa ’Skicka ansékan om godkénnande”.

Ett gront meddelande kommer att dyka upp ldngst upp pa sidan som indikerar att
din ansokan har skickats ivdg korrekt. Kontakta sedan Livsmedelsverket pa
gks@slv.se for att fa hjialp med din ansokan.

Mer detaljerad information om att skapa en ny operator hittar du hér:

https://webgate.ec.europa.eu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/getting-
started/start/operator/operator-doesn-t-exist.html

3. Koppla ditt foretag till operatorsaktiviteten lastansvarig i
TRACES.NT

Du som ar anvidndaradministrator kan tilldela ditt foretag operatdrsaktiviteten
lastansvarig. Ga in under fliken ”Actors” — ”Operatorer”, sok fram ditt foretag och
klicka pa dess namn.

~ [EFActors + =S Referensdata~ |2

Entities

Operatarer
Sak, andra, registrera nya operatdrer...
Myndigheter

antera myndigheter, aktiviteter. ..



mailto:gks@slv.se
https://webgate.ec.europa.eu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/getting-started/start/operator/operator-doesn-t-exist.html
https://webgate.ec.europa.eu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/getting-started/start/operator/operator-doesn-t-exist.html
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Nar du ér inne pa sidan med uppgifter om foretaget, klicka pa ”Add activity
section” och vélj avsnitt ”Lastansvarig (speditor) (RFL)”. Klicka sedan pa "Léagg
till verksamhet” och vélj aktivitet ”Ansvarig for lasten”.

Lastansvarig (speditor)

Identifiering - Anmarkningar
W Ansvarig for lasten [ET) o #@ No remarks

“ Uppgifter om verksamheten

Giltig fran den [iz:] +01:00 CET

Gittgt til £ | +01:00 CET

Nér en ny operatorsaktivitet skapas i Traces NT ska denna valideras av behorig
myndighet. Tryck pa ”’Sok ansvariga myndigheter” och sok fram den
grianskontroll som du har mest kontakt med.

Observera att om det handlar om import av livsmedel, ska ndgon av
Livsmedelsverkets (SLV:s) granskontrollstationer viljas.

- SEARN4-SLV (Arlanda Flygplats)
- SEGOTI1-SLV (Goteborgs Hamn)

- SEHELI-SLV (Helsingborg Hamn)
- SESTOI1-SLV (Stockholms Hamn)
- SESOEI1P-SLV (Sodertdlje Hamn)

- SEGAVI1-SLV (Gévle hamn)

% Angivna ansvariga myndigheter

Q. Sok ansvariga myndigheter

Namn Adress Roll Kod
Livsmedelsverkets granskontrollstation Granskontrollstation SEGOT1-SLYV o
Sydatlanten 9

41834 Goteborg
£= Sverige

Klicka sedan pa ”Spara” uppe 1 hogra hornet for att spara dina dndringar.

Kontakta sedan Livsmedelsverket pa gks@slv.se for att f4 hjdlp med att godkénna
behorigheten. Nér denna nya operatdrsaktivitet validerats av behorig myndighet,
kommer alla anvéndare kopplade till foretaget i TRACES NT kunna skapa
CHED-dokument.


mailto:gks@slv.se
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4. Din profil

For att fa 6versikt eller dndra ndgot 1 din profil klickar du pa din mejladress langst
upp till hdger i webbldsarfonstret, och dérefter viljer du “Redigera din profil”:

A Notifcations B & eriyo@swse
< | TRACES 2

iyo@sh @ Logga ut
Trade Control and Expert System (EU:s integrerade veterinardatasystem for in- och utforsel av djur)) e

TRACES NT > Anvéindarprofil > R

Bintyg ~ @ Dashboards + oner v o Analytics v @ Hjalp ~

a) For att ans6ka om behorighet till en ny operator — vilj "Begér ny roll” och
”Operator” och f6lj stegen 1 punkt 2a eller b ovan (beroende pa om aktuellt
foretag finns i TRACES.NT eller inte).

[ 3 ] TRACES

Trade Control and Expert System (EU:s integrerade veterinardatasystem for in- och utférsel av djur))
TRACES NT > Anvan
Binyg v @ Das!
Redigera din profil

Begarnyrollv | & Spara instaliningar
Alimanna preferenser Personuppgifter (Personal Information)

Europe/Luxembourg - Centraleuropeisk tid (+01:00) EU Login &r den plats dar personuppgifterna lagras. Om

I B e D G ndgra av de uppgifter som visas har ar felakiiga kan du
uppdatera uppgiftema har. Uppgiftemna uppdateras
automatiskt | TRACES nasta gang du loggar in.

Meddelandepreferenser Fullstandigt ~ Erica RYDHED
namn

Omride @ Extem

b) Under "Meddelandepreferenser” viljer du vilka typer av meddelanden/notiser
du vill ha frain TRACES.NT och ldngre ner i samma ruta véljer du hur ofta du
vill att meddelanden ska skickas till din mejl-adress. Som titast gar det att vélja
var 3:e timme.

¢) Under ”Dina roller” kan du se statusen for dina behorigheter och se vilka roller
du har begirt eller vilka som é&r giltiga eller aterkallade.

d) Behover du dndra uppgifter om ditt foretag — ga till huvudmenyn, vél;j fliken
”Organisationer” — "Operatorer” och sok fram ditt foretag. Vem/vilka som &r
anvindaradministratorer for foretaget ser du under féltet

Status
”Anvéndare”. Denne/dessa anvindare dr markerade med P
en bld gubbe. Anviandare som inte har

administrationsbehorighet har en gré gubbe. [ Gitig |
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