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1. Registrering av nytt foretag

Ga till Traces startsida, https://webgate.ec.europa.eu/sanco/traces/ . Borja med att registrera
det foretag som ditt anvandarkonto ska vara kopplat till genom att trycka pa Klicka har for att
registrera en ny anvandare.

TRACES

Bekrafta att ert foretag finns inlagt i Traces sedan tidigare genom att i forsta skarmen klicka
pa Valj i rutan Organisation, Foretag.
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Om foretaget dyker upp i sokningen, ga direkt till avsnitt 2. Registrering av anvéandarkonto.

Om foretaget inte dyker upp i sokningen, maste det registreras i Traces. Klicka pa Ny.
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Nu ska du fylla i de falt som efterfragas/ar aktuella. Fyll i allt aktuellt i rutan Organisation. |
rutan Godkannandenummer ska man ange veterinart godkannandenummer for
animalieanlaggningar och i andra fall, t.ex. for importorer, foretagets organisationsnummer.
Under rubriken Typ valj anlaggning eller importor. Vélj flera typer genom att klicka pa Lagg
till.

Om du vill kan du hé&r ange att organisationen/foretaget ska vara kopplat till en viss
granskontrollstation. Om du vill ha denna koppling flyttar du pricken till Utse
granskontrollstation och klickar pa Valj och soker darefter fram den aktuella
granskontrollstationen. Enklast &r att valja Sverige i sokkriterierna och dérefter valja bland de
stationer som finns i Sverige.
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Om du inte vill ha kopplingen sétter du i stéllet pricken framfor Utse behdrig myndighet.

Glom inte att spara innehallet.

Foretagsregistreringen skickas elektroniskt till Livsmedelsverkets granskontrollfunktion for
hantering. Detta kan ta nagon arbetsdag att genomforas. Kontakta Livsmedelsverkets
granskontroll om du inte hittar ditt foretag nér du ska registrera ditt anvandarkonto.

2. Registrering av anvandarkonto
Ga till Traces startsida, https://webgate.ec.europa.eu/sanco/traces/ . Valj Klicka har for att
registrera en ny anvandare.

e —

Hér ska alla uppgifter fyllas i. Din e-postadress kommer att vara ditt anvdndarnamn som
anvands vid inloggning till Traces sedan. I rutan Organisation, Foretag klickar du pa Vélj och
letar upp ditt foretag/organisation. Ditt konto kommer att kopplas till ditt féretags Traces-
konto.

[rEre—— - » ara 3t dur wdrens S har ot e B kneraks, Wi datta Sakewites Lontsite kals myndghetar (8 8t Sabanci de sesgien. . Oem  gecianis nn o vadn g i ol apntaemat.



https://webgate.ec.europa.eu/sanco/traces/

2019-08-28 Anvandarmanual for Traces

Klicka pa Skicka nar registreringen av anvandarkontot ar klart. For att inlagda anvandare ska
bli giltiga kravs att dessa godkanns av Livsmedelsverket, vilket kan ta nagon dag. Du far
darefter ett mejl fran Traces, och ska folja anvisningarna i mejlet. Om du inte far nagot mejl
kontakta aktuell granskontrollstation.

3. Féranmalan av sandning
Logga in i Traces pa foljande lank: https://webgate.ec.europa.eu/sanco/traces/ Vélj darefter
CVED for djurprodukter eller CED for vegetabilier i vansterspalten.
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Vi visar hur man kan skapa ett CED hér. Det fungerar ungefér likadant for CVED. Valj Ny
nere till vanster, se bild.

Du kan ocksa, om du har tidigare registrerat sandningar, valja Kopiera som ny. Da maste du
forst ange ett lampligt sokkriterium i sokfaltet sa att du far upp tidigare registrerade
séandningar. Genom att kopiera som ny slipper du fylla i alla uppgifterna eftersom en del
hamtas fran den sandning du kopierar. Kom ihag att dubbelkolla sa att alla de uppgifter som
kopieras fran den dldre sandningen stammer for den sandning du nu jobbar med. Vissa
uppgifter kommer troligen behdva justeras.

3.1 Varukod (HS/KN kod)

For att fylla i varukoden anvéander du sokfaltet eller sa véljer du ur listan som syns nedanfor
sokfunktionen. Klicka pa plustecknen for att fa upp underposter. Nar du har hittat ratt vara och
klickat pa varukodsnumret, kommer ytterligare en sida upp dar du preciserar typ, familj och
klass. Beroende pa vilken vara det handlar om kan det vara en eller flera av dessa som inte
behdver preciseras. Observera att efter gjorda val maste du klicka pa Bekréfta.
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Nu ar det dags att jobba sig igenom flikarna. Du hamnar forst pa fliken Referenser. Aven
flikarna Aktorer, Varan och Syfte ska fyllas i innan ansokan blir komplett. Fliken Transport
handlar om transport efter granskontroll, sa det ar inte aktuellt att fylla i vid foranmalan.

3.2 Referenser

Falt 1.2 ska du lata bli att fylla i, det &r reserverat for Livsmedelsverket. | Falt 1.4 anges vem
som &r lastansvarig, dvs. den som skriver under pappersversionen av féranmélan, samt atar sig
ocksa ansvaret for kostnader i samband med kontrollen. En speditor kan vara lastansvarig.
Klicka Valj och leta upp aktuell lastansvarig.

Valj ett inforselstélle i faltet Designated Point of Entry. Det ar viktigt att det blir ratt
granskontroll hér, annars syns inte foranmaélan for den station som ska utfora kontrollen. | falt
1.10 Handlingar ska information om dokument som hor till sandningen Iaggas in, t.ex. nér det
finns hélsointyg ska hélsointygsnummer och dess utfardandedatum fyllas i. Om det finns flera
dokument sa anvand funktionen L&gg till. Dokumenten kan gérna bifogas i faltet Attachments,
for att underlatta granskontrollens dokumentkontroll. Notera att dokumenten anda maste
skickas in i original.

Whetryt ach gh hilaks & ., prey per———

Om du klickar pa Save as draft sa sparas de uppgifter som du har lagt in hittills. Detta kan vara
bra att gora flik for flik, sa att ingen information gar forlorad och sa att du kan ateruppta
registreringen vid ett senare tillfalle om det behovs.

3.3 Aktorer
Nésta flik handlar om avsandare och mottagare, samt transportmedel. Fyll i sidan falt for falt.
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| falt 1.11. Transportmedel, ruta ldentifikation anges namnet pa fartyget, flightnumret, eller
registreringsnumret for fordonet. I rutan Dokument anges fraktsedelnummer,
flygfraktsedelnummer eller motsvarande.

3.3 Varan

Hér lamnas uppgifter om sandningens vara. Fyll i bruttovikt, nettovikt, temperatur,
ursprungsland, avsandarland, typ av forpackning och antal férpackningar. | falt 1.12. gar det
att lagga till fler poster pa samma varukod.
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3.4 Syfte
Hér ska syftet med sandningen vaéljas.
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3.5 Skicka intyget

Nar du ar klar klickar du pa Skicka for att fa intyg langst ner pa sidan. Skriv in ditt 16senord
och skicka sedan. En féranmalan har nu registrerats och syns da for den granskontrollstation
som har angivits. Skriv ut ett exemplar pa papper och skriv under detta. Skicka det till aktuell
granskontrollstation tillsammans med andra importhandlingar i original, sa som héalsointyg,
analysrapport etc.

Eventuella kommentarer fran Traces, som syns som roda textrader 6verst pa sidan nar man
forsoker skicka in, indikerar att nagot saknas i registreringen. Ga tillbaka och komplettera
med de uppgifter som det fragas efter. Kom ihag att Skicka for att fa intyg igen och skriv in
ditt I6senord for att de nya uppgifterna ska finnas kvar i Traces.
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4. Skicka nytt I6senord, dndra 16senord, mm.

4.1 Glomt l6senord
Om har du glomt ditt l6senord kan du ga till startsidan for Traces
https://webgate.ec.europa.eu/sanco/traces/ och trycka pa Skicka I6senord (se nedan).

Ett provisoriskt 16senord skickas da till den e-postadress som du har som anvandarnamn. Du ar
tvungen att byta till ett eget direkt nér du loggar in i Traces. Observera att I6senordet &r
kénsligt for versaler/gemener.

Legge in ph weiem

4.2 Andra lésenord inne i Traces
Du kan ocksa andra losenord om du vill. Klicka i s& fall pd Andra I6senord pa forsta sidan.

sanrch for

Tramigartmadal
Myndighes gastinanissaan

[v] Authesry of deatmaton code
[v] Phace of deatinstson:
Mysdihet waprumac:

L] Autheeny uf wigen cedei

Curainarsummeri

Padvanced

4.3. Last konto

Ditt konto laser sig om du inte anvander Traces tillrackligt ofta. Om du loggar in oftare an var
tredje manad undviker du detta. Om det laser sig kan Livsmedelsverket lasa upp kontot,
kontakta din aktuella granskontrollstation for hjalp.
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